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Auditoria Superior del Estado
de San Luis Potosi

Rocio Elizabeth Cervantes Salgado, Titular de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, con fundamento en los
articulos 53, 54 segundo parrafo de la Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, 1°, 4° fracciones |, Ill, 71, 77
fracciones I, VIII, XlI, XXXI de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de San Luis Potosi, 1°., 7°., 8°
fraccion XXVI, 9 fracciones IlI, VII, VIII, XVI 'y 11 fraccion lll, 12 fracciones I, IV y V de la Ley para la Entrega-Recepcion de
los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, y

CONSIDERANDO

Que en fecha 21 de junio de 2018, fue publicada en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”, la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, en la que se establecen las nuevas
disposiciones para llevar a cabo el proceso de entrega recepcién de los diversos sujetos obligados y supuestos que en la
misma se establecen.

Que la referida Ley para la Entrega Recepcion, establece a las autoridades competentes para supervisar los actos
relacionados con la entrega recepcion respecto de los sujetos obligados, dandoles el caracter de supervisoras y
estableciendo a su cargo, diversas atribuciones y obligaciones entre las que se consideran las relativas a formular el manual
técnico de entrega-recepcion, los procedimientos, asi como emitir los formatos correspondientes para el debido llenado del
expediente de entrega recepcion; siendo considerada a la Auditoria Superior del Estado como supervisora del proceso de
entrega recepcion de un ejercicio constitucional de la Administracion Publica de los diversos Municipios.

Que en virtud de lo anterior, en fecha 04 de agosto de 2018, se public6 en el Periédico Oficial del Estado “Plan de San Luis”,
el Manual Técnico de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos de los Municipios de San Luis Potosi por el inicio y fin del
Ejercicio del Periodo Constitucional expedido por esta Auditoria Superior.

Que mediante reformas publicadas en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”, en fechas 22 de marzo de 2019, 27
de diciembre de 2019 y 24 de octubre de 2020 se modificaron diversas disposiciones de la Ley para la Entrega-Recepcion
de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi que inciden directamente en el proceso de entrega
recepcion de las Administraciones Publicas Municipales, en lo relativo a los plazos e integracion de las diversas comisiones.

Por lo anterior, en fecha 28 de mayo de 2021, se publicé en el Periddico Oficial del Estado Plan de San Luis, e Decreto
Administrativo por el que se Reforman, Adicionan y Derogan Diversas Disposiciones del Manual Técnico de Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos de los Municipios de San Luis Potosi por el Inicio y Fin del ejercicio del Periodo
Constitucional.

Que derivado de la reforma realizada al Manual Técnico de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos de los Municipios
de San Luis Potosi por el inicio y fin del Ejercicio del Periodo Constitucional, resulta necesario modificar diversos anexos
relativos a los formatos para la realizacion del proceso de entrega recepcion, a fin de que sean acordes a las reformas
realizadas.

En base a lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO ADMINISTRATIVO POR EL QUE SE MODIFICAN DIVERSOS FORMATOS QUE FORMAN PARTE
INTEGRANTE DEL MANUAL TECNICO DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DE LOS
MUNICIPIOS DE SAN LUIS POTOSI POR EL INICIO Y FIN DEL EJERCICIO DEL PERIODO CONSTITUCIONAL.

Articulo Primero.- Se REFORMA el parrafo quinto del punto 4.2.3. de la Comision de Recepcion del Manual Técnico de
Entrega Recepcion de los Recursos Publicos de los Municipios de San Luis Potosi por el inicio y fin del Ejercicio del Periodo
Constitucional, para quedar como sigue:
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4.2.3. Comisidon de Recepcion

Cuando por resolucién judicial se modifique el resultado de la eleccion de un servidor publico, teniendo como efecto la
eleccion de otro, el nuevo Presidente designado como electo, debera informar a la Auditoria, la integracion de la Comision
de Recepcion y el nombramiento del Secretario Técnico, a mas tardar, dentro de los tres dias naturales siguientes a que se
tuvo conocimiento de la resolucion, remitiendo para tal efecto, un tanto de la misma, y posteriormente, en cuanto le sea
entregada, hara llegar constancia de mayoria expedida por el Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de San Luis Potosi. Con independencia de lo anterior, la autoridad saliente dentro de los cinco dias naturales
siguientes a que tenga conocimiento de la resolucion, tendra la obligacién de proporcionarle toda la informacion relativa a la
integracion del expediente de entrega recepcion.

Articulo Segundo.- Se REFORMAN los formatos anexos al Manual Técnico de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos
de los Municipios de San Luis Potosi por el Inicio y fin del ejercicio del Periodo Constitucional, denominados:

CALENDARIO DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION FINAL DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE SAN LUIS POTOSI.

OFICIO DE NOTIFICACION DE INTEGRACION DE COMISIONES DE ENTREGA Y ENLACE A LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO.

OFICIO DE NOTIFICACION DE INTEGRACION DE COMISION DE RECEPCION Y DESIGNACION DE SECRETARIO
TECNICO A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO.

OFICIO DE NOTIFICACION DE NOTIFICACION A LAS COMISIONES DE LA DECLARATORIA DE SU INTEGRACION Y
DEL PERSONAL DESIGANDO DE LA ASE.

DECLARATORIA DE INTEGRACION DE LAS COMISIONES DE ENTREGA, ENLACE Y RECEPCION.
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION.

INFORME DE GESTION y AVANCE DE GESTION FINANCIERA AL MES DE AGOSTO DEL ANO EN QUE SE LLEVE A
CABO EL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-RECEPCION.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado “Plan de
San Luis”.
SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones que contravengan al presente Decreto.

Dado en la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre, a los dos dias del mes de julio del afio dos mil
veintiuno.

C.P. ROCIO ELIZABETH CERVANTES SALGADO
AUDITORA SUPERIOR DEL ESTADO
(RUBRICA)
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Papel membretado (LOGO OFICIAL)

OFICIO DE NOTIFICACION DE INTEGRACION DE COMISIONES DE ENTREGA Y ENLACE A LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
)
(2)
AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 4, 8, 54 y 56 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; me dirijo a Usted para informar que en sesion
de Cabildo (3) celebrada el dia (4), se designé a quienes conformaran la Comisidbn de Entrega,
y Comision de Enlace para la entrega recepcion final del H. Ayuntamiento del Municipio de (5),
correspondiente a la administracion (6), conformadas de la siguiente manera:

a) Integrantes de Cabildo:

Cargo Nombre Partido politico
Presidente Municipal ) (8)
Sindico Municipal 9 (10)
Regidor (11) (12)
Regidor (11) (12)
Regidor (11 (12)
b) Comision de Enlace
Cargo Nombre
Secretario del H.
Ayuntamiento (13)
Tesorero Municipal (14)
Contralor Interno (15)

Anexo al presente se remite copia certificada del Acta de Cabildo que contiene el acuerdo por
el que se designd la conformacién de las Comisiones de Enlace y Recepcion. Mismas que
sefialan como domicilio para oir y recibir notificaciones respecto de las diversas acciones del
proceso de entrega recepciodn, las oficinas que ocupa este H. Ayuntamiento, sito en (16), en
especifico el area de (17); asi mismo se hace de su conocimiento que se seflala el siguiente
correo electréonico (18), para mantener documentacion y sean remitida la documentacion
digital referente al proceso de entrega - recepcion.

Sin otro particular de momento.
ATENTAMENTE

(19)
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Instructivo de llenado del Oficio de naotificacion de integracion de Comisiones de Entrega y
Enlace a la Auditoria Superior del Estado

No. DEL ESPACIO DATOS QUE SE DEBEN AGREGAR

D Lugar y fecha de elaboracion.

2 Nombre del Titular de la Auditoria Superior del Estado

3) Especificacion del tipo de sesidon (ordinaria y extraordinaria)

(@) Fecha de la sesidn del cabildo.

(5) Nombre oficial del Municipio.

(6) Periodo de la administracion saliente.

(7 Nombre completo del Presidente Municipal saliente.

(8) Mencionar el Partido politico.

9 Nombre completo del Sindico Municipal saliente.

(10) Mencionar el Partido politico.

(1D Nombre completo de regidor de cada partido politico
integrante del Cabildo saliente.

(12) Mencionar el Partido politico.

(13) Nombre del Secretario del H. Ayuntamiento en funciones del
Ayuntamiento saliente.

(14) Nombre del Tesorero Municipal en funciones del Ayuntamiento
saliente.

(15) Nombre del Contralor Interno en funciones del Ayuntamiento
saliente.

(16) Sefnalar domicilio completo del Ayuntamiento.

an En su caso, especificar area especifica, de notificacion.

(18) Sefalar correo electrénico para mantener comunicacion y
remision de documentos digitales por parte de la Comisidbn de
Entrega y Enlace.

(19) Nombre completo, cargo y firma del Presidente Municipal
saliente.
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(1)

OFICIO DE NOTIFICACION DE INTEGRACION DE COMISION DE RECEPCION Y DESIGNACION DE
SECRETARIO TECNICO A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
2
AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 4, 8, 54, 57 y 58 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; se hace del conocimiento de esa
Auditoria Superior del Estado la integracion de la Comisibn de Recepcién para la entrega
recepcion final del H. Ayuntamiento del Municipio de (3), del periodo Constitucional (4),
integrada de la siguiente manera:

a) Integrantes de Cabildo

PARTIDO .
CARGO ELECTO NOMBRE ) IDENTIFICACION
PoLitico
Presidente (5) (6) @)
Municipal electo
Sindico Municipal (8) (6) @)
electo
Regidor electo 9 (6) @)

b) Secretario Técnico
NOMBRE
(10)

Anexo al presente se remite copia certificada de la constancia de la autoridad electoral que los
avala como integrantes del Ayuntamiento electo, asi como copia simple de los documentos
oficiales que permiten la identificacion de las personas designadas, asi mismo se informa que se
tiene domicilio para oir y recibir notificaciones respecto de las diversas acciones del proceso de
entrega recepcion, el ubicado en (11); asi también, a fin de mantener comunicacion, se sefala
como correo electronico para tal efecto el siguiente: (12)

Sin otro particular de momento.
ATENTAMENTE

(13)
(14)
(15)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL OFICIO DE NOTIFICACION DE INTEGRACION DE COMISION DE
RECEPCION Y DESIGNACION DE SECRETARIO TECNICO A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO.

Numero DATOS QUE SE DEBEN AGREGAR

D Lugar y fecha de elaboracion

(2) Nombre del Titular de la Auditoria Superior del Estado

3) Nombre oficial del Municipio

4) Periodo Constitucional de la Administracion entrante

(5) Nombre completo del Presidente Municipal electo

(6) Mencionar el Partido politico que representa o en su caso
Ciudadano Independiente del integrante de la Comision de
Recepcion.

(7 Tipo de identificacion oficial de la que se anexa copia simple.

(8) Nombre completo del Sindico Municipal electo que forma
parte de la Comisibn de Recepcion.

9) Nombre completo de regidores electos (un regidor de cada
partido politico representado en el Cabildo electo.

(10) Nombre de la persona designada como Secretario Técnico

(11 Sefalar domicilio completo para oir y recibir notificaciones

por parte de la Comisibn de Recepcion, en el que se incluya,
calle, numero, colonia, Localidad, cdédigo postal vy

Municipio.

(12) Sefalar correo electrénico para mantener comunicacion y
remisibn de documentos digitales por parte de la Comisién de
Recepcion.

(13) Nombre y firma del Presidente Municipal electo.

(14) Nombre y firma del Sindico Municipal electo.

(15) Nombre y firma de regidor de cada partido politico

representado en el Cabildo electo.
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OFICIO DE NOTIFICACION A LAS COMISIONES DE LA DECLARATORIA DE SU
INTEGRACION Y DEL PERSONAL DESIGNADO DE LA ASE.

)
&)
3
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 1, 77 fracciones |, XXXI de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion
de Cuentas del Estado de San Luis Potosi, 4, fraccién |, 7, 8, fraccion XXVI, 7, 11 fraccion lll, 12,
58 y 59 de la Ley de Entrega y Recepcidn de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de
San Luis Potosi, anexo al presente se remite copia certificada de la Declaratoria de integracion
de las Comisiones de Entrega, Enlace y Recepcidn del proceso de entrega recepcion final del
H. Ayuntamiento del Municipio de (4), San Luis Potosi, de fecha (5); asi como del oficio nUmero
(6), mediante el cual se designa a (7) como representante de esta Auditoria Superior del
Estado, en el proceso de entrega-recepcidon 2018 del citado Ayuntamiento; quiénes
participaran en el proceso de entrega-recepcion de manera conjunta o separada, pudiendo
acudir en caso de ser necesario, a juicio de la Titular en cualquier momento a las oficinas del
Ayuntamiento correspondiente para solicitar aclaraciones, informacién y documentacion
gue considere necesarios para que el proceso de entrega-recepcion se ajuste a lo dispuesto
en la presente Ley y demas ordenamientos aplicables.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(8)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL OFICIO DE NOTIFICACION A LAS COMISIONES DE LA

DECLARATORIA DE SU INTEGRACION Y DEL PERSONAL DESIGNADO DE LA ASE.

No. DEL ESPACIO DATOS QUE SE DEBEN AGREGAR

D Lugar y fecha de elaboracion.

2 Comision de Entrega o Recepcidn, segln corresponda.

€)) Domicilio sefialado por cada una de las Comisiones para
recibir notificaciones.

(4) Nombre oficial del Municipio.

(5) Fecha de la Declaratoria de integracion de las Comisiones.

(6) Numero de oficio de designhacion del personal a participar por
la Auditoria Superior del Estado.

@) Nombre completo del personal a participar por la Auditoria
Superior del Estado.

(8) Nombre completo y firma del Titular de la Auditoria Superior
del Estado.
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(1), Titular de la Auditoria Superior del Estado, con fundamento en los articulos 53, 54 segundo
parrafo de la Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, 1°, 77 fracciones |, Xll, XXXI de la
Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas del Estado de San Luis Potosi, 4 fraccion|, 7, 9 fracciéon
XVI del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado, 11 fraccion lll, 12 fraccion |, 56, 57,
58 y 59 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de
San Luis Potosi, emito la siguiente:

DECLARATORIA DE INTEGRACION DE LAS COMISIONES DE ENTREGA, ENLACE, RECEPCION Y
SECRETARIO TECNICO DE LA ENTREGA RECEPCION FINAL DEL MUNICIPIO DE (2) SAN LUIS POTOSI.

|. ANTECEDENTES:

1. El Ayuntamiento del Municipio de (3), San Luis Potosi, relativo al gobierno municipal del periodo
(4), en su sesidn de Cabildo celebrada el dia (5), designd a quienes conformarian la Comision de
Entrega, y que estara integrada por los CC. (6), en su caracter de (7) respectivamente; asi como
por la Comisién de Enlace, que estard conforma por (8), en su caracter de (9) respectivamente;
tal y como consta en la certificacion del Acuerdo de Cabildo que remitié el (Ia) C. Presidente
Municipal C. (10) a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi mediante oficio numero
(11). Especificando que para el caso de notificaciones de las diversas acciones del proceso de
entrega-recepcion, previas al acto protocolario, el domicilio para oir y recibir notificaciones, sera
el que ocupan las oficinas del Ayuntamiento del Municipio de (12), San Luis Potosi, sito en (13), en
especifico en el area de (14), asi también, a fin de mantener comunicacion, y sean remitidos los
documentos digitales derivados de este proceso, se sefiala como correo electronico para tal
efecto el siguiente: (15).

2.- Mediante escrito de fecha (16), los integrantes de Cabildo electo del Municipio (17) para el
periodo (18), comunicaron a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, los nombres de
quiénes integrarian la Comision de Recepcion, conformada por los CC. (19), en donde se
determiné que (20) fungirA como Secretario Técnico, anexando copia certificada de la
constancia de la autoridad electoral que los avala como integrantes del Ayuntamiento electo,
asi como copia de los documentos oficiales que permiten la identificacion de las personas
designadas, y sefialando como domicilio para oir y recibir notificaciones respecto de las diversas
acciones del proceso de entrega recepcion, el ubicado en (21), asi también, a fin de mantener
comunicacion, y sean remitidos los documentos digitales derivados de este proceso, se sefiala
como correo electrénico para tal efecto el siguiente: (22)

ll. CONSTITUCION DE LA COMISION DE ENTREGA, DE ENLACE, DE RECEPCION Y SECRETARIO
TECNICO

De acuerdo a los antecedentes referidos con anterioridad, y conforme a lo previstos en los
articulos 11 fraccion lll, 12 fraccion |, 58 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, la Auditoria Superior del Estado, declara
formalmente constituidas las Comisiones de Entrega, de Enlace, de Recepcién y reconoce como
Secretario Técnico del proceso de entrega recepcion final del municipio de (23) San Luis Potosi
del Ayuntamiento por el periodo constitucional del (18); las cuales quedan integradas de la
siguiente manera:
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Comision de Entrega

c) Integrantes de Cabildo:
Cargo Nombre Partido politico
(24) (25) (26)

d) Comisibn de Enlace
Cargo Nombre
(27) (28)

Comisién de Recepcidn

a) Integrantes de Cabildo

Cargo electo Nombre Partido politico Folio de
identificacion
(29) (30) (31) (32)

b) Secretario Técnico
Nombre Folio de identificacién
(33) (34)

l1l. COMUNICACION DE LA DESIGNACION DEL (OS) REPRESENTANTE(S) DE LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO

Mediante oficio numero (35) de fecha (36), la Titular de la Auditoria Superior del Estado, designé
como Representantes de dicho Organo Superior de Fiscalizaciéon a (37) para que participe en el
Proceso de Entrega Recepcidn Final del Municipio (38), conforme a la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi correspondan a la
Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi como autoridad supervisora; quiénes podran
actuar de manera conjunta o separada, y podran recibir notificaciones en el domicilio de la
Auditoria Superior del Estado, sito en calle Vallejo numero 100 (cien), Zona Centro, de esta Ciudad
Capital.

V. OBLIGACIONES Y/O FACULTADES DE LAS COMISIONES

En virtud de la Declaratoria sefialada en el parrafo que antecede, con la finalidad de informar a
los integrantes de las diversas Comisiones, a continuacién se informan las obligaciones y/o
facultades que deberan realizar conforme a lo sefialado en la Ley para la Entrega y Recepcion
de los recursos publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, siendo las siguientes:

Comisién de Entrega

|. Coordinar el Proceso de Entrega-Recepciéon para integrar el expediente de entrega-
recepcion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley y en el presente Manual Técnico con
fecha de corte al 31 de julio de afio relativo a la conclusidon del ejercicio constitucional;

ll. Cumplir con los objetivos y metas que se establezcan para el proceso de entrega-recepcion
y dar consecucion a las disposiciones de la Ley;
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lll. Informar a la Auditoria, cuando le sean requeridos, los avances del proceso de entrega-
recepcion; asi como aquella informacion, aclaracion y documentacion que considere
necesarios para que el proceso de entrega-recepcion se ajuste a lo dispuesto en la Ley y el
presente Manual Técnico;

IV. Convocar a reunion a los titulares de entidades, dependencias o unidades administrativas;

V. Presentar los formatos, metodologia y mecanismos necesarios para la realizacion del
proceso de entrega recepcidn, asi como el programa de trabajo y calendarizacion del
mismo;

VI. Solicitar a las entidades, dependencias o unidades administrativas la informacion
necesaria, asi como el informe complementario que comprende el periodo del afo relativo
a la conclusion del ejercicio constitucional.

VIl. Integrar lo relativo a la informacion financiera correspondiente al mes de septiembre del
afo respectivo, con el objeto de que el Ayuntamiento entrante envia al Congreso del Estado
el informe financiero para su fiscalizacion.

Asi también, las siguientes:

1. Celebrar reuniones peridédicas con la Comision de Recepcioén, y Comisidon de Enlace, a
fin de atender lo relativo al proceso de entrega recepcion;

2. Celebrar reuniones periédicas con los Titulares de las Unidades Administrativas del
Ayuntamiento y la Comision de Enlace para dar seguimiento al cumplimiento de la
integracion del expediente del proceso de entrega recepcion;

3. Podra efectuar la verificacion fisica preliminar del contenido del expediente de
entrega recepcioén, para lo cual, de manera conjunta con la Comisibn de Recepcion,
definiran las fechas y horarios para tal efecto;

4. De manera conjunta con la Comision de Recepcion, definir la horay el lugar especifico
en el que se realizarda el acto protocolario de entrega recepcion, el cual,
invariablemente, debera celebrarse antes de la toma de protesta del nuevo
Ayuntamiento;

5. Acordar sobre la realizacidon del acto protocolario de entrega recepcion en lugar
distinto a las oficinas de las presidencias municipales, siempre y cuando exista plena
justificacion;

6. Intervenir en el acto protocolario de entrega-recepcion del Ayuntamiento, debiendo,
firmar el acta administrativa de entrega recepciéon y sus respectivos anexos, como
constancia de su intervencion; y

7. Senalar fecha y hora para celebrar la reanudacion del acto de entrega-recepcion,
cuando éste hubiere sido suspendido, por caso fortuito o de fuerza mayor, en un plazo
qgue no exceda de veinticuatro horas posteriores.

Comision de Enlace

1. Auxiliar a la Comision de Entrega en la integracion y conformacion del expediente del Proceso
de Entrega-Recepcion, asi como en la realizacién de acciones o diligencias que se requieren en
el mismo;
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2. Participar en las reuniones periddicas que celebre la Comisiéon de Entrega con Comisidon de
Recepcion y Titulares de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento Comision de enlace, a
fin de atender lo relativo al proceso de entrega recepcion;

3. Solicitar a los titulares de las unidades administrativas que conforman el Ayuntamiento, la
informacién necesaria para el desarrollo de los trabajos de la Comision de Entrega,;

4. Someter a consideracion de la Comisién de Entrega el proporcionar informacién adicional o
formatos diferentes a los exigidos por la Ley y el Manual Técnico de entrega recepcion
correspondiente;

5. Intervenir en el acto protocolario de entrega-recepcion del Ayuntamiento, debiendo, firmar el
acta administrativa de entrega recepcién y sus respectivos anexos, como constancia de su
intervencion; y

6. Atender los lineamientos y recomendaciones que emita la autoridad supervisora.

Comision de Recepcioén

1. Observar y cumplir la Ley y el presente Manual Técnico, y demas normatividad necesaria para
la realizacion del Proceso de Entrega-Recepcion;

2. Asistir, previa convocatoria, a las reuniones de las Comisiones de Entrega-Recepcion;

3. Podra efectuar la verificacion fisica preliminar del contenido del expediente de entrega
recepcion, para lo cual, de manera conjunta con la Comisién de Enlace, definiran las fechas y
horarios para tal efecto;

4. De manera conjunta con la Comisién de Enlace, definiran la hora y el lugar especifico en el
que se realizara el acto protocolario de entrega recepcion, el cual, invariablemente, debera
celebrarse antes de la toma de protesta del nuevo Ayuntamiento;

5. Acordar sobre la realizacion del acto protocolario de entrega recepcién en lugar distinto a las
oficinas de las presidencias municipales, siempre y cuando exista plena justificacion;

6. Intervenir en el acto protocolario de entrega-recepcion del Ayuntamiento, debiendo, firmar el
acta administrativa de entrega recepcidn y sus respectivos anexos, como constancia de su
intervencion;

7. Sefalar fecha y hora para celebrar la reanudacion del acto de entrega-recepcidén, cuando
éste hubiere sido suspendido, por caso fortuito o de fuerza mayor, en un plazo que no exceda de
veinticuatro horas posteriores; y

8. El servidor publico o administracion publica entrante en un término no mayor de treinta dias
habiles contados a partir del acto protocolario de entrega-recepcion, llevaran a cabo la
verificacion y validacion fisica del contenido del acta administrativa de entrega recepcion y sus
anexos.

Secretario Técnico

Sera responsable de mantener la comunicacion con la Comisidn de Enlace, a fin de integrar el
programa de trabajo que habra de desarrollarse para dar cumplimiento al proceso de entrega
recepcion.
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Representante(s) de la Auditoria Superior del Estado.

Participar en las acciones del Proceso de Entrega Recepcidn Final que conforme a la Ley para
la Entrega-Recepcidon de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi
correspondan a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi como autoridad supervisora.

V. RECOMENDACIONES

Se recomienda a los integrantes de las Comisiones que realicen acciones conjuntas de
verificacion en el avance de la integracidon de la documentacion e informacion objeto de la
Entrega-Recepcidn, entre las que deben considerarse, la relativa a la verificacion fisica preliminar
del contenido del Expediente de Entrega-Recepcion, precisando que en el caso del
Representante de la Auditoria Superior del Estado, éste podra acudir a realizar la revision fisica en
cualquiera de los dias que comprenden del diecisiete al veintiocho de septiembre del afio dos
mil dieciocho.

VI. CONSIDERACIONES

En atencion a que el dia (39), debera llevarse a cabo el acto protocolario en el que se formulara
el acta correspondiente a la Entrega Recepcion de cada uno de los Ayuntamientos que
conforman los Municipios del Estado de San Luis Potosi, se reitera a las Comisidbn de Entrega y
Recepciodn, se solicite a los integrantes de ambas Comisiones que a mas tardar el (40), acuerden
la hora y lugar especifico en la que habra de llevarse a cabo dicho acto, mismo que debera ser
previo a la toma de protesta del Ayuntamiento entrante; horario que debera ser notificado
mediante escrito, al representante de la Auditoria Superior del Estado, en las oficinas de ésta, a
mas tardar dentro de los siguientes tres dias habiles de acordado por las Comisiones.

A fin de que las Comisiones tengan conocimiento de la integracion, y domicilios que se sefialan
para oir y recibir notificaciones de cada una de las Comisiones de: Entrega, Enlace, Recepcién
y Secretario Técnico, asi como de la designacion del (os) Representante (s) de la Auditoria
Superior del Estado, se ordena remitir copia certificada de la presente declaratoria como del
oficio de designacion de l(os) Representante(s) de la Auditoria Superior del estado a las
Comisiones de Entrega y Recepcion, asi también, el archivo digital respectivo de dichos
documentos a los correos electronicos sefialados para tal efecto.

Dado en la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre, a los (40).

(42)
AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA DECLARATORIA DE INTEGRACION DE LAS COMISIONES DE

ENTREGA, ENLACE, RECEPCION Y SECRETARIO TECNICO.

No. DEL ESPACIO DATOS QUE SE DEBEN AGREGAR
(@) Nombre completo del Titular de la Auditoria Superior del Estado
(2, 3,12, 17, 23, 38) Nombre oficial del Municipio.

4) Periodo Constitucional de la Administracion saliente

(5) Fecha de la sesion del cabildo.

(6) Nombre completo de los integrantes de la Comision de Entrega.

@) Cargos respectivos de los integrantes de la Comisién de Entrega.

(8) Nombre completo de los integrantes de la Comision de Enlace.

9 Cargos respectivos de los integrantes de la Comisién de Enlace.

(10) Nombre completo del Presidente Municipal.

(12) Numero de oficio de notificacion por el Presidente Municipal de la
integracion de las Comisiones de Enlace y Entrega.

(13) Domicilio completo del Ayuntamiento.

(14) En su caso, especificar area especifica, de notificacion.
Sefalar correo electrénico para mantener comunicacion y remisién

(15) de documentos digitales por parte de la Comision de Entrega y
Enlace.

an Fecha del escrito del Escrito de notificacion de integracion de
Comisibn de Recepcion

(18) Periodo Constitucional de la Administracion entrante

(19) Nombre completo de los integrantes de la Comisidn de Recepcidn

(20) Nombre de la persona designada como Secretario Técnico
Sefialar domicilio completo para oir y recibir notificaciones por parte

(21) de la Comisién de Recepcidn, en el que se incluya, calle, namero,
colonia, Localidad, cédigo postal y Municipio.

(23) Sefialar correo electréonico para mantener comunicacion y remision
de documentos digitales por parte de la Comision de Recepcion.

(24) Cargo del integrante de la Comision de Entrega.

(25) Nombre completo del integrante de la Comisién de Entrega.

(26) Mencionar el Partido politico o en su caso Ciudadano
Independiente del integrante de la Comisién de Entrega.

27) Cargo del integrante de la Comisién de Enlace.
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No. DEL ESPACIO DATOS QUE SE DEBEN AGREGAR
(28) Nombre completo del integrante de la Comision de Enlace.
(29) Cargo del integrante de la Comision de Recepcion.
(30) Nombre completo del integrante de la Comision de Recepcidon
integrante de Cabildo.
(31) Mencionar el Partido politico o en su caso Ciudadano
Independiente del integrante de la Comision de Recepcion.
Numero de folio de la identificacion oficial de la que se anexd copia
(32) .
simple.
(33) Nombre completo del integrante de la Comision de Recepcion
designado como Secretario Técnico.
Numero de folio de la identificacion oficial de la que se anexd copia
(34) .
simple.
Numero de oficio de designacién del personal de la Auditoria
(35) .
Superior del Estado.
Fecha del oficio de designacion del personal de la Auditoria
(36) :
Superior del Estado.
(38) Nombre completo del personal de la Auditoria Superior del Estado.
(39) Dia, mes, afio en que se tendra verificativo el acto protocolario
(40) Sefialar con letra, el afio en el que se esta llevando a cabo el
proceso de entrega recepcion.
(41 Fecha de emisidn de la Declaratoria
(42) Nombre y firma del Titular de la Auditoria Superior del Estado

FER-EP-01
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Papel membretado (Logo Oficial)

ACTA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA CUAL SE HACE CONSTAR EL ACTO PROTOCOLARIO DE
ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPIO DE (1), S.L.P.

En el Municipio de (1), San Luis Potosi, en las oficinas que ocupan la Presidencia

Municipal, ubicadasen ___ (2), siendo las (3) horasdeldia _ (4 de___ (5) de
dos mil ___ (6), con motivo del Acto Protocolario de la Entrega Recepcién Final de la
Administracién Publica del Municipio de ...., , con fundamento en los articulos 1°,2°, 3° fraccion |,
7, 11 fraccion lll, 12 fracciones |, Il, 54, 59, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se encuentran
reunidos los CC. (7), Representantes de la Auditoria Superior del Estado de San Luis
Potosi, quien se identifica con (8), en su calidad de representante de la Auditoria
Superior del Estado de San Luis Potosi, personal comisionado mediante el oficio numero __ (9),
de fecha (10), a efecto de intervenir conforme a lo dispuesto en los articulos 12 fracciones
I,II,61ly 64 delaley para la Entrega-Recepcioéon de los Recursos Publicos del Estado y Municipios

de San Luis Potosi, asi también, se da cuenta de presencia del C. (11), quien

deja de ocupar el cargo de (12), del C. (13), con el caracter de

(14), quien se acredita con la constancia de mayoria emitida por el Consejo
Estatal Electoral y de Participacidon Ciudadana de San Luis Potosi como Presidente Municipal

Electo por el periodo del (15); asi como los integrantes de las Comision de

Entrega, Enlace y Recepcion del Proceso de -Entrega Recepcion Final del Municipio de

(1), S.L.P., a quienes el personal representante de la Auditoria Superior del Estado les
advierte de las penas en que incurren quienes falten a la verdad, interrogado por cualquier
autoridad publica, conforme a lo previsto en el articulo 284 fraccién | del Cédigo Penal del
Estado, y hace del conocimiento de los Servidores Publicos Entrante, Saliente que conforme a la
Ley para la Entrega-Recepcidn de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potos,
es obligacién de todo servidor publico el llevar a cabo la entrega recepciéon de los recursos
publicos, informacion y documentacion, mediante el proceso de entrega recepcién, con la
debida formalizacion, y de los de los integrantes de las Comisiones de Entrega, Enlace y
Recepcion las relativas a planear, organizar, coordinar, supervisar y ejecutar la entrega vy
recepcion de los recursos, informacion y documentacion que conforma el procedimiento de
entrega recepcion, asi como el intervenir en el presente acto protocolario de entrega recepcion;

quiénes bajo protesta de conducirse con verdad durante el desarrollo de este Acto, manifiestan:
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NOMBRE CARGO IDENTIFICACION FoLio DowmiciILio REPRESENTACION
(16) (17) (18) (19) (20) (21)

Anexandose como parte de la presente acta copias fotostaticas de las identificaciones
presentadas por quiénes intervienen, asi como de los comprobantes de domicilio, en los casos
gue la identificacidn no lo contenga, o se sefialare alguno diverso al que se encuentra en la

misma.

Conforme a lo previsto en el articulo 33 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, intervienen en este acto como testigos de

asistencia, los Ciudadanos: e e E R

NOMBRE IDENTIFICACION FoLio
17 (18) (19)

Anexandose como parte de la presente las copias fotostaticas de las identificaciones

PreseNtaAd@as. --==-=======m= = s

El presente acto protocolario tiene por objeto efectuar el Acto Administrativo de Entrega-
Recepcion Final de los recursos publicos correspondientes a la Administracion Publica del
Municipio de (1), S.L.P., en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 114 de la Constitucion Politica del Estado
de San Luis Potosi; 17 y 19 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi; 1,
2, fracciones IVy V, 3, fraccion |, 4, 6, 14, 18, y 19 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; en la que los sujetos obligados
entregan y reciben los recursos publicos, la documentacion, informacién y asuntos de la
competencia del Municipio, asi como los derechos y obligaciones de que disponen. Por lo que

sefialado el marco legal en que se desarrolla la presenta acta se hacen constar los siguientes:---

HECHOS

Acto seguido, el dia de la fecha, acreditada la personalidad de los que intervienen en la presente

acta el C. (11), (13), procede a realizar la entrega de la

informacién y documentacioén de la situacion que guarda la administracion publica del Municipio

(1), mediante el expediente de entrega recepcidn, mismo que se integra con los siguientes

AOCUMENTOS: ~=m==mmmmmmmmmmmmmmmmmmcmcmm —mmcmmcmmm e
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l.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION.- Se hace entrega mediante el ANEXO FER-MJ-01, lo
referente al marco juridico de actuacion de la administracion publica del Municipio de
(1), S.L.P., el cual contiene las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales,

lineamientos y demads instrumentos juridicos que regulan su estructura, funcionamiento,

atribuciones y funciones respectivas.

II.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO.- Se lleva a cabo la entrega del Expediente Protocolario, el cual
se conforma con los nombramientos oficiales, oficio mediante el cual se hace del conocimiento
la integracién de la comision de entrega recepcidn, asi como el oficio del Servidor Publico
desighado por la Auditoria Superior del Estado, la Declaratoria de integracion de las Comisiones
de entrega, enlace y recepcioén, acta administrativa de entrega recepcion asi como el Informe
de Gestion, lo anterior de acuerdo a la informacion contenida en los ANEXOS FER-EP-01, FER-EP-

02, FER-EP-03 y FER-EP-04

[ll.- RECURSOS HUMANOS.- Mediante los ANEXOS FER-RH-01, FER-RH-02, FER-RH-03, FER-RH-04, FER-
RH-05, FER-RH-06 y FER-RH-07 se hace entrega de la Plantilla y expedientes del personal, relaciéon
de personal sujeto a pago de honorarios, Relacion de personal con licencia, permiso o comision,

Sueldos y prestaciones pendientes de pago, relacion de las incidencias del personal, relacion de

convenios firmados con sindicatos y relacion de juicios laborales en proceso.

IV.- SITUACION PROGRAMATICA.

Se realiza la entrega del Plan Municipal de Desarrollo del periodo (25), Programas

Regionales, sectoriales y especiales, Programas operativos anuales, Programas de obras publicas,
Programas Federales, Programa de asistencia social, lo anterior de acuerdo a la informacién
contenida en los ANEXOS FER-PR-01, FER-PR-02, FER-PR-03, FER-PR-04, FER-PR-05 y FER-PR-06----------

V.- INFORMACION PRESUPUESTARIA.

A través de la informacion contenida en los ANEXOS FER-PE-01, FER-PE-02, FER-PE-03, FER-PE-04,
FER-PE-05 y FER-PE-06, se lleva a cabo la entrega de las Leyes de Ingresos, Presupuesto de Ingresos
y Egresos, Andlisis presupuestal de ingresos, Estado analitico del ejercicio del presupuesto de

egresos y la Ley de Hacienda.

VI.- INFORMACION FINANCIERA.

El Estado de Situacion Financiera (a la fecha de inicio del cargo o administracion), El Estado de

Situacion Financiera (a la fecha de conclusién del cargo o administracion), Estado de variacion
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en la hacienda publica ( a la fecha de inicio del cargo o administracion) Estado de variacion en
la hacienda publica (a la fecha de conclusién del cargo o administracion), Estado de cambios
en la situacion financiera, Informes sobre pasivos contingentes, Notas a los estados financieros,
Estado Analitico del Activo, Estado analitico e la deuda, a corto y largo plazo, Endeudamiento
neto, financiamiento menos amortizacion, Intereses de la deuda, Estado de flujo operacional en
forma mensual del ejercicio en que ocurre el acto protocolario de entrega recepcion, se llevan
a cabo su entrega de acuerdo a los ANEXOS FER-EF-01, FER-EF-02, FER-EF-03, FER-EF-04, FER-EF-05,
FER-EF-06, FER-EF-07, FER-EF-08, FER-EF-09, FER-EF-10, FER-EF-11, FER-EF-12, FER-EF-13 y FER-EF-14 -----

Asi mismo el Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos en sus clasificaciones
administrativa, econdmica y por objeto del gasto asi como funcional se entrega a través de los

ANEXOS FER-EF-13, FER-EF-14 y FER-EF-15

De igual forma la informacién programéatica con la desagregacion por: Gasto por categoria
programatica, Programas y proyectos de inversion, Indicadores de resultados, Libro diario y
mayor, Cuenta Publica del ejercicio inmediato anterior, avance de gestion financiera del
segundo trimestre del afio en que se lleve a cabo el acto protocolario de entrega recepcion,
Archivos histéricos y vigentes asi como los archivos relacionados con la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y que por disposicion de dicha norma deben publicarse en
Internet, se lleva a cabo su entrega de acuerdo a los anexos FER-EF-16, FER-EF-17, FER-EF-18, FER-

EF-19, FER-EF-20, FER-EF-21, FER-EF-22 y FER-EF-23

Asi mismo se manifiesta que el H. Ayuntamiento saliente (SI/NO) entrega la documentacioén e
informacién correspondiente a la informacion financiera del mes de septiembre de 20__ (26), a

efecto de que el Ayuntamiento entrante envie al H. Congreso del Estado el Informe Financiero

para su fiscalizacion correspondiente. FER-EF-21. -

VIl.- RECURSOS FINANCIEROS.- Respecto de los recursos financieros se realiza la entrega de los
recursos a traves de los ANEXOS FER-RF-01, ANEXOS FER-RF-02, ANEXOS FER-RF-03, ANEXOS FER-RF-
04, ANEXOS FER-RF-05 y ANEXOS FER-RF-06, los cuales contienen informacién referente a Arqueo
de caja, Conciliaciones bancarias, cancelaciobn de firmas, talonarios de chequeras
acompafadas de la relacidén con los nombres y firmas de los servidores publicos dados de baja
o salientes, asi como los nombres y firmas de los servidores publicos entrantes dados de alta para

la emision de cheques o que cuenten con dispositivos de seguridad electrénicos para la

realizacion de operaciones bancarias por medio de la banca electronica. --
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VIIl.- RECURSOS MATERIALES.- En lo referente a los recursos materiales se realiza la entrega de la
relacion de mobiliario y equipo de oficina, relacibn de equipo de transporte y maquinaria,
relacion de equipo de comunicacion, relacién del armamento oficial, relacién de los bienes
inmuebles, relacién de inventario de almacén, relacién de obras terminadas, relacién e obras en
proceso, Padron de contratistas y proveedores y expedientes técnicos de obra, lo anterior de
acuerdo ala informacién contenida en los ANEXOS FERM-RM-01, FERM-RM-02, FERM-RM-03, FERM-

RM-04, FERM-RM-5, FERM-RM-06, FERM-RM-07, FERM-RM-08, FERM-RM-09 y FERM-RM-10 ----------------

IX.- PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO.- Mediante ANEXO FER-PA-01, se lleva a cabo
la entrega de la informacion concerniente a la integracion analitica de los pasivos a corto,

mediano y largo plazo. —---=-======mmm s

X.- CUENTAS POR COBRAR.- La integracion analitica de las cuentas por cobrar se llevé a cabo a

través del ANEXO FER-CC-01, el cual se encuentra integrado en el expediente de entrega

recepcion correspondiente.

XI.- ASUNTOS EN TRAMITE.- A través del ANEXO FER-AT-01, se integra para su respectiva entrega,

la relacién de los asuntos en tramite ante Autoridades Judiciales o administrativas.

XI.- EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES.- Mediante ANEXOS FER-EA-01, FER-EA-02, FER-EA-
03, FER-EA-04, FER-EA-05, FER-EA-06, FER-EA-07, FER-EA-08, FER-EA-09, FER-EA-10, FER-EA-11, FER-EA-
12, FER-EA-13, FER-EA-14, FER-EA-15, FER-EA-16, FER-EA-17, FER-EA-18, se realiza la entrega de los
libros blancos, libros de actas, Acuerdos gubernamentales pendientes, contratos celebrados,
contratos de fideicomisos, convenios con instancias gubernamentales y con particulares,
procesos de concurso, licitacion y asignacion, procedimientos y juicios en proceso, archivo
corriente, asuntos pendientes, padréon y expedientes de contribuyentes, sistemas y programas,
combinacién de cajas fuertes y claves de acceso, obras y acciones de programas, archivo

histérico, informes y acciones sobre la revisibn de cuentas publicas, relacion de auditorias en

proceso y observaciones notificadas y pendientes de solventar. ------------=-mm oo

XIl.- CONVENIOS, ACUERDOS DE COORDINACION Y CONCERTACION.- Lo referente al informe de

los convenios, acuerdos de coordinacidn y concertaciobn que tenga celebrados con la
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federaciéon, ayuntamiento y los sectores social y privado se encuentran integrados segun ANEXO

o o 0

XIll.- AUDITORIAS Y FISCALIZACIONES REALIZADAS.- se realiza la entrega de la relacion de las
auditorias y fiscalizaciones realizadas durante el periodo de la administracion, mediante ANEXO

FER-AF-01. ---------

XIV.- DOCUMENTACION REQUERIDA EN ARTICULO 52 LEY PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS
RECURSOS PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN LUIS POTOSI.- Con el objeto de dar
cumplimiento alo estipulado en el articulo 52 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se hace mencién que se entrega ademas de
los anexos que integran el expediente de entrega recepcidon los ANEXOS FER-ART52-01, FER-
ART52-02, FER-ART52-03, FER-ART52-04, FER-ART52-05, FER-ART52-06, FER-ART52-07 y FER-ART52-08,
los cuales contienen informacion referente a los Libros de actas de cabildo, actas y grabaciones
en video o voz de las sesiones de Cabildo, acuerdos de Cabildo pendientes, relacion de
convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o la Federacion, relacidn de
donaciones, legados y herencias que se recibieron, participaciones que percibe el Municipio de
acuerdo con las Leyes Federales y Estatales, y la relaciéon de rentas y productos de todos los

bienes municipales.-

XV. OTROS HECHOS.-=-=mmmmmmmmmmmmm e e cm e e e e e e e e e e .

DECLARACIONES

El C. (N, (8), manifiesta bajo protesta de decir verdad, haber

proporcionado sin omision alguna todos los elementos necesarios para la formulacién de la
presente Acta de Entrega-Recepcion, y que tiene conocimiento de que el contenido del actay
sus anexos del expediente de entrega recepcion, seran verificados en un término de treinta dias
habiles contados a partir de la firma de la presente acta, y que podra ser requerido para que

haga las aclaraciones que se le soliciten, en términos de lo establecido en la Ley para la Entrega-

Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.--------=-=-===-=-==m----

El C. (11), (12), manifiesta que recibe, con las reservas de ley,

todos los documentos, recursos, informacién y anexos que se precisan en el contenido de la
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presente acta administrativa de Entrega Recepcion; y declara tener conocimiento de que la
verificacion del contenido se realizard en un término de treinta dias habiles contados a partir de
la firma del presente acto protocolario, como lo sefiala el articulo 70 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. Asimismo,
manifiesta conocer que, en caso de detectar alguna irregularidad en relaciéon con el contenido
de la Acta Administrativa de Entrega Recepcion y sus anexos, dentro del término sefialado con
anterioridad, debera informarlas por escrito al Organo Interno de Control, a fin de que requiera
al servidor publico que realiz6 la entrega y proceda a su aclaracion dentro del plazo de quince
dias habiles siguientes a la recepcioén de la respectiva notificacidén, o en su caso, se proceda de

conformidad con Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi.-----

Con fundamento en el articulo 43 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi, los formatos que fueron mencionados con anterioridad,

llevan el nombre y firma de los responsables de su entrega y recepcion, asi como de los

responsables de su elaboracion. -

Atendiendo a lo previsto en el articulo 66 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, la firma del acta de entrega-recepcion por
parte de los servidores publicos entrantes, no implica la aceptacidon de irregularidades u
omisiones que pudieran existir respecto de los datos e informaciéon contenidos en el expediente

de entrega-recepcion. Asimismo no libera de responsabilidades administrativas, civiles o penales

a que hubiera lugar, a los servidores publicos de la administracion saliente. ----

Con fundamento en el articulo 69 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potos|, la recepciéon del expediente de entrega recepcion, se
realiza con las reservas de ley, por lo que cualquier manifestacioén en contrario se tendran por no
interpuesta, por lo tanto, la suscripcion de los documentos por parte de la comision de recepcion

y de la Auditoria Superior del Estado, no implica el aval del contenido de tal expediente.-----------

Los Anexos que forman parte del Expediente Protocolario que se mencionan en esta Acta forman

parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su identificacion y efectos legales

a que haya lugar, porla (s) persona (s) que en ella intervinieron.- CIERRE DEL
O

No habiendo nada mas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron

y previa lectura de la presente acta, se da por concluido el Acto Protocolario de Entrega
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Recepcion Final de la Administracion Publica del Municipio de (1), S.L.P., siendo las __:
__(28) horas del mismo dia de su inicio, firmando para constancia en todas sus fojas al margen 'y
al calce los que en ella intervinieron, formulandose la presente acta en cuatro tantos, mismos que
seran distribuidos de la siguiente manera: uno deber& permanecer en la Presidencia Municipal,

uno en los archivos del Organo Interno de Control, uno para la Auditoria Superior del Estado y

otro, para los representantes del Ayuntamiento saliente.
CONSTE

NOMBRE Y FIRMAS

Servidor Publico que entrega (11) Servidor Publico que recibe (12)

Representantes de la Auditoria (7)

Comisidn de Entrega y Comisidbn de Enlace Comisién de Recepcidén (20)
(20)

Hoja de firmas correspondiente al acta Administrativa de Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del
Ayuntamiento de (1), S.L.P., del dia (29) de (30) de dos mil __ (31).




P.noe S@n Luis

PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO MARTES 06 DE JULIO DE 2021

REFERENCIAS PARA EL LLENADO DEL ACTA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA CUAL SE HACE
CONSTAR EL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA.
NUMERO DESCRIPCION

D Nombre oficial del Municipio

(2) Ubicacion de las oficinas de la Presidencia Municipal

3 Especificacidon de la hora en que se inicia el acta administrativa

4) Especificacion del nimero del dia de calendario, en que se lleva
a cabo el acta administrativa.

®) Especificacion del mes en que se lleva a cabo el acta
administrativa.

) Especificacidon del afio en que se lleva a cabo el acta
administrativa.

©) Nombre del Representante (s) de la Auditoria Superior del Estado

) Especificacion de la identificacién oficial vigente, presentada por
el Representante (s) de la Auditoria Superior del Estado.

9) Numero de oficio por el que es designado como
Representante(s) de la Auditoria Superior del Estado.

(10) Fecha del oficio por el que es desighado como Representante(s)
de la Auditoria Superior del Estado.

(11) Nombre del Servidor Publico saliente

(12) Cargo del Servidor Publico saliente

(13) Nombre del Servidor Publico entrante

(14) Cargo del Servidor Publico entrante

(15) Periodo del cargo por el que fue electo el Servidor Publico
entrante

(16) Nombre completo de las personas que intervienen en el acta

17 Especificar, si fuere el caso, el cargo de las personas que
intervienen en el acta

(18) Especificacion de la identificacién oficial vigente, presentada por

las personas que intervienen en el acta
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NUMERO DESCRIPCION

(19) Numero de folio de la identificacidn oficial vigente, presentada
por las personas que intervienen en el acta

(20) Nombre completo de los integrantes de la Comisidon de Entrega,
Comision de Enlace y Comision de Recepcion.
Especificar si es Servidor Publico saliente, Servidor Publico

(21) L -
Entrante, Comisidon de Entrega, de Enlace, de Recepcion

(22) Servidor Publico saliente y Servidor Publico Entrante

(23) Nombre del primer testigo designado por el Servidor Publico
saliente.

(24) Especificacion del cargo, como integrante de la Administraciéon
saliente

(25) Especificar si es Servidor Publico saliente o Servidor Publico
Entrante,

(26) Especificar el afio en que se lleva a cabo el proceso de entrega
recepcion.

@7) Descripcion de las manifestaciones que requieran realizar las
comisiones de entrega, enlace o recepcion.

(28) Especificacion de la hora en que se lleva a cabo el cierre del
acta administrativa.

29 Especificacion del nimero del dia de calendario, en que se lleva

(29) el cierre del acta administrativa.

30 Especificacion del mes en que se lleva a en que se lleva el cierre

(30) del acta administrativa.

(31) Especificacidon del afio en que se lleva el cierre del acta

administrativa.
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Papel membretado (Logo Oficial)

FORMATO DE INFORME DE GESTION

INFORME DE GESTION QUE RINDE EL C. (1) (2) DEL
MUNICIPIO DE __ (3) , SAN LUIS POTOSI.

(4)

C. (5)
PRESENTE.

El suscrito (1) en mi caracter de (2) , cargo que asumi derivado de la
Declaratoria de mayoria emitida por el Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
de San Luis Potosi a partir del (6) y que el dia de hoy concluyo, en estricto cumplimiento
de lo que disponen los articulos 1°, 2°, 3°, fraccion |, 4, 7, fraccién IV, de la Ley de Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; me permito rendir
a Usted un informe de los asuntos de la competencia legal de la Administracion Puablica del
Municipio (3) , en el que se describe la situacion del Despacho tanto al inicio
como al término de funciones, sefialando en forma especifica el estado de los recursos
financieros, humanos, materiales y organizacidon ejecutiva al principio y fin de la funcion, las
actividades emprendidas y resultados alcanzados durante mi gestion conforme a lo ordenado
en los planes Nacional, Estatal y Municipal de Desarrollo, y a programas contingentes,
mencionando en cada caso, las limitaciones y problematica que se tuvieron en su realizacion, la
forma en que éstas fueron superadas, incluyendo las experiencias y satisfacciones alcanzadas.
Asi también le informo de los asuntos que quedan en proceso, de aquellos que se estiman
confidenciales y de la perspectiva que se tiene conforme a la experiencia lograda de los que
seria conveniente realizar en el futuro.

Conforme a lo anterior, y con pleno conocimiento de que en los propios términos de la Ley de
Entrega-Recepcion referida, es mi obligacibn hacer las aclaraciones y proporcionar la
informacién adicional que dentro del plazo de Ley se me solicite, presento a Usted bajo protesta
de decir verdad el siguiente informe de gestion:

1).- SITUACION DEL DESPACHO AL INICIO DE LA GESTION
.- SITUACION GENERAL DEL DESPACHO
Il.- STUACION FINANCIERA EN GENERAL
1l.- SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL
IV.- SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL
V.- FUNCIONES Y ATRIBUCIONES
VI.- NORMATIVIDAD INTERNA
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(Reglamento Interior, Manuales de Organizacion, de Procedimientos, etc.)
VIl.- NORMATIVIDAD EXTERNA
VIIl.- ORGANIGRAMA EJECUTIVO

2).- ACTIVIDADES EMPRENDIDAS Y RESULTADOS ALCANZADOS DURANTE LA GESTION

I.- CONFORME AL PLAN NACIONAL, ESTATAL Y MUNICIPAL DE DESARROLLO
.I.- SITUACION PROGRAMATICA

a) PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (Federal, Estatal y Municipal)

.Il.- SITUACION PRESUPUESTAL

a) PRESUPUESTO ASIGNADO (Federal, Estatal y Municipal)

b) MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

II.- CONFORME A PROGRAMAS CONTINGENTES
a) PROGRAMAS CONTINGENTES

b) PRESUPUESTO ADICIONAL AUTORIZADO
c) MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

3).- ASUNTOS EN PROCESO.
I.- QUE AVANZAN EN FORMA NORMAL
Il.- ASUNTOS CON PROBLEMATICA ESPECIAL

4).- ASUNTOS ATENDIDOS QUE NO SE SUJETARON A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES O
QUE SE SUJETARON PARCIALMENTE Y SU JUSTIFICACION.

5).- ASUNTOS DE CARACTER CONFIDENCIAL.

6).- CONFORME A LA EXPERIENCIA ALCANZADA, CUAL ES LA PERSPECTIVA QUE SE TIENE DE LO
QUE CONVENDRIA REALIZAR A FUTURO.

7).- SITUACION DEL DESPACHO AL TERMINO DE LA GESTION.
.- STUACION DEL DESPACHO EN GENERAL
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Il.- STUACION FINANCIERA EN GENERAL

[1.- SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL
IV.- SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL
V.- FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

VI.- NORMATIVIDAD INTERNA

VIl.- NORMATIVIDAD EXTERNA

VIIl.- ORGANIGRAMA EJECUTIVO

De conformidad con lo previsto por los articulos 70, 71y 72 de la Ley de Entrega Recepcién de
los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, solicito a Usted llevar a cabo la
verificacion del contenido del presente informe y del Acta Administrativa en la que se consigna
la entrega global de la Administracién Publica del Municipio (3) , que estuvo a
mi cargo y en su caso, solicitarme por escrito dentro del término de Ley, las aclaraciones e
informacién adicional que se requiera.

1, 2)
NOMBRE Y CARGO

FORMATO: FER-EP-04
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL

FORMATO DE INFORME DE GESTION

NUMERO DESCRIPCION
D Nombre del funcionario que entrega.
2) Cargo del Funcionario que entrega.
(€)) Nombre oficial del Municipio
(€)) Fecha del informe de gestion (dia, mes y afo), asi
como el lugar de su elaboracion.
(5) Nombre del funcionario que recibe.

(6)

Fecha en que se asumio el cargo (dia, mesy ano).
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NOMBRE DEL ENTE PUBLICO: , S.L.P.
LOGOTIPO
DEL 3
ENTE AVANCE DE GESTION FINANCIERA DEL EJERCICIO 20XX
SE INTEGRA LA INFORMACION
FINANCIERA CORRESPONDIENTE AL
. MES DE SEPTIEMBRE DE 20__, CON EL
|N|:(;)RE[\S/|(;§I:|C|\I|2:3:ROS FECHA DE ENTREGA OBJETO DE QUE EL AYUNTAMIENTO
ENTRANTE ENVIE AL CONGRESO DEL
ENTREGADOS AL ESTADO EL INFORME FINANCIERO | OBSERVACIONES
CONGRESO PARA SU FISCALIZACION
ler. 20.
TRIMESTRE | TRIMESTRE jutio AGOSTO St NO
FORMATO: FER-EF-21
RECIBE
ENTREGA
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
ELABORO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA



