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® Publicaciones oficiales

v Presentar oficio de solicitud para su autorizacion, dirigido a la
Secretaria General de Gobierno, adjuntando sustento juridico
seguin corresponda, asi como el original del documento fisico a
publicar y archivo electrénico respectivo (conforme a las
especificaciones indicadas para cualquier tipo de publicacién).

# En caso de licitaciones publicas, la solicitud se debera presentar con dos
dias de anticipacién a la fecha en que se desea publicar.

o Este tipo de publicacién sera considerada EDICION
EXTRAORDINARIA.

® Publicaciones de particulares (avisos judiciales y diversos)

¥ Realizarel pago de derechos en las cajas recaudadoras de la Secretaria de
Finanzas.

E{ Hecho lo anterior, presentar ante la Direccion del Periédico Oficial del
Estado, el recibo de pago original y una copia fotostatica, asi como el
original del documento fisico a publicar (con firma y sello) y en archivo
electrénico (conforme a las especificaciones indicadas para cualquier
tipo de publicacion).

g Cualquier aclaracion deberd solicitarse el mismo dia de la publicacion.

ste tipo de publicacion sera considerada s

o E: po de publicacié a derada EDICION ORDINARIA
(con excepciones en que podran aparecer en EDICION
EXTRAORDINARIA).

e Para cualquier tipo de publicacion

¥ El solicitante deberd presentar el documento a publicar en archivo
fisico y electrénico. El archivo electrénico que debe presentar el
solicitante, debera cumplir con los siguientes requisitos:

* Formato Word para Windows
* Tipo de letra Arial de 9 pts.
* No imagen (JPEG, ]PG). No OCR. No PDF.

o Conforme al articulo | |, de la Ley del Periédico Oficial del Estado,
la publicacién del periédico se realiza de forma electrénica,
pudiendo ser consultado de manera gratuita en la pagina destinada
paraello, pudiendo ingresar bajo la siguiente liga electrénica:

periodicooficial.slp.gob.mx/

¢ Ordinarias: lunes, miércoles y viernes de todo el afio
* Extraordinarias: cuando sea requerido

Auditoria Superior
del Estado

Organo Interno de Control

MANUAL TECNICO
PARA LA ENTREGA RECEPCION
DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

INDICE
I. JUSTIFICACION

Il. TITULO I. GENERALIDADES
CAPITULO UNICO

lil. TITULO II. DE LA ENTREGA
CAPITULO UNO

CAPITULO DOS

CAPITULO TRES

IV. ANEXOS

V. TRANSITORIOS
JUSTIFICACION

El 21 veintiuno de junio del 2018 dos mil dieciocho, se publico en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado “Plan de San Luis”, el Decreto
numero 977, de la Sexagésima Primera Legislatura Constitucional del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, mediante el cual se expide
la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi.

En los términos establecidos de la Ley invocada se facultd a éste
Organo Interno de Control, en el dambito de su competencia, para
expedir el Manual Técnico de Entrega Recepcion con base en su
articulo Tercero Transitorio, el propio ordenamiento legal establece la
expedicion de dicho manual, asi como de los de procedimientos y de
inconformidad, formatos y otras disposiciones administrativas.

Es asi, de conformidad con lo establecido en el articulo Tercero
Transitorio de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos
del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se mandata la expedicién
del presente.
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En consecuenciay en sujecion alo dispuesto por el numeral 89 SEXTIES en sus fracciones Il y Xl de la Ley de Fiscalizacidon y Rendicion
de Cuentas del Estado de San Luis Potosi, en correlacién a lo sefalado por el ordinal 34 en su fraccion VI, del Reglamento Interior de la
Auditoria Superior del Estado, se brinda cabal cumplimiento al tenor de lo siguiente:

El Organo Interno de Control de la Auditoria Superior del Estado, encargado por ministerio de Ley, como ya se justificé supra lineas, de
participar e intervenir en los procesos de Entrega-Recepcion de todos los servidores publicos que conforman la Auditoria Superior del
Estado, a efecto de verificar el procedimiento a seguiry conocer de las incidencias que pudieran resultar en faltas administrativas.

Asimismo dirige sus esfuerzos a proporcionar a las y los servidores publicos de la misma, herramientas funcionales y confiables que
permitan asegurar que los procedimientos de entrega recepcion se lleven a cabo atendiendo los principios de legalidad, transparencia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, honestidad, oportunidad y rendicién de cuentas.

La entrega recepcion, constituye un acto de suma importancia, ya que a través de este proceso se establece y se deja constancia del
estado que guardan los asuntos y recursos publicos que en su caso, dispuso la o él servidor publico saliente asi como la entrega de los
mismos, en el ejercicio de sus atribuciones legales:

a) Para los servidores publicos salientes, la entrega de los recursos, lo cual lo liberara de responsabilidad administrativa respecto del
acto de entregarecepcion, mas no de las faltas, que en su caso, hubiesen incurrido en el ejercicio de sus funciones.

b) Para los servidores publicos entrantes, la recepcion de los recursos, constituyendo el punto de partida de su actuacion al frente de su
nueva responsabilidad

El acto de la entrega recepcién debera hacerse constar en el acta administrativa de entrega recepcion, que describa el estado que
guarda la dependencia, coordinacion, jefatura o unidad administrativa, a la cual se acompafaran los anexos correspondientes.

Con lafinalidad de lograr una entrega recepcion ordenada, completa, transparente y homogénea, se emite el presente manual que sirve
como marco de referencia a las y los servidores publicos de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, consolidando con ello,
entre otras, la transparente y eficiente gestion gubernamental.

En tal virtud, y con el propdsito de contar con un instrumento util, que facilite a las y los titulares y demas participantes de la entrega
recepcion, segun sea el caso, de manera particular y detallada, respecto a las exigencias legales que debe revestir dicho proceso, que
habran de ocurrir al término de una gestidon gubernamental, asi como los procesos individuales que se verifiquen con motivo de la
separacion, en cualquiera de sus formas, de sus cargos por parte de servidores publicos adscritos a la Auditoria Superior del Estado de
San Luis Potosi.

MANUAL TECNICO PARA LA ENTREGA RECEPCION
DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

TiITULOI
GENERALIDADES
CAPITULO UNICO

Articulo 1. Para los efectos del presente manual, se consideran todas las definiciones establecidas en la Ley de Entrega Recepcion de
los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Articulo 2. Las disposiciones del presente ordenamiento deberan interpretarse conforme lo previsto en la Constitucion Politica del
Estado; Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; Ley de Fiscalizacién y
Rendicion de Cuentas del Estado de San Luis Potosi; Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y Municipios; Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi; la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
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Publica del Estado de San Luis Potosi; la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi, y demas disposiciones que normen el marco
de actuacion del proceso de entrega-recepcion en el Estado de San Luis Potosi.

A falta de disposicion expresa se aplicaran supletoriamente las disposiciones del Libro Segundo del Cédigo Procesal Administrativo
para el Estado de San Luis Potosi, y a falta de disposiciones en éste, se fundara en los principios generales del derecho.

Articulo 3. El presente manual es de observancia general para servidores publicos, los titulares, integrantes de las unidades,
coordinaciones, jefaturas y /o dependencias administrativas de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, hasta el nivel
jerarquico correspondiente a jefe de departamento o sus equivalentes, y los demas servidores que por la naturaleza de sus funciones
deban realizar el acto de entrega recepcion, por haber administrado, aplicado o manejado recursos publicos, haber tenido personal a su
cargo o sean responsables de archivos de tramite o concentracion, aun cuando no tengan unidades, jefaturas o dependencias
administrativas a su cargo.

Articulo 4. La entrega recepcién de los recursos publicos es un acto administrativo formal, personalisimo, de interés publico y
cumplimiento obligatorio, que debe realizarse por escrito a través de un informe de gestion detallado y constar en acta administrativa
que contenga, describa y detalle, la informacion relativa a los recursos financieros, humanos, materiales y patrimoniales, incluyendo la
documentacion y archivos fisicos y digitales, que se entregan y reciben.

Articulo 5. El proceso de entrega recepcion de los asuntos y recursos publicos, debe realizarse:
|.  Porrenuncia;
Il.  Porcese oterminacion del nombramiento;
lll. Porsuspension;
IV. Pordestitucion;
V. Porlicencia por tiempo indefinido, y/o

VI. Porcualquier otra causa porla que concluya o se suspenda el ejercicio del servidor publico de que se trate.

Articulo 6. El Organo Interno de Control, con base a las atribuciones legales y reglamentarias, podra participar e intervenir en los actos
de entrega recepcién de los servidores publicos que concluyan sus funciones en la Auditoria Superior del Estado, en la que se
encuentren asignados. En ese sentido, podra:

I.  Auxiliaralos servidores publicos sujetos en el procedimiento de entrega recepcion;
Il.  Coordinary supervisarlos procesos de entrega recepcion;

lll. Capacitar técnicamente a los sujetos obligados en las dependencias, entidades y las unidades administrativas, en la
preparacion, revisién e integracion de la documentacién soporte de los anexos que formaran parte de las actas de entrega
recepcion, asi como supervisar y evaluar los avances correspondientes;

IV. Revisary supervisar el cumplimiento del procedimiento de entrega recepcién; y

V. Emitir los protocolos de actuacidon necesarios para la debida integracion e instalacién de la entrega recepcion que
corresponda, y;

VI. Fincar, en sucaso, las responsabilidades que correspondan.

Articulo 7. El Organo Interno de Control, queda facultado para dirimir las controversias que llegaran a suscitarse en el procedimiento de
entrega recepcion, y para expedir disposiciones complementarias que se requieran para el cumplimiento de las Leyes y del presente
manual, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Articulo 8. La intervencién del Organo Interno de Control, seglin corresponda al &mbito de su competencia, sélo tendra por objeto
verificar que se cumpla la normatividad que rige el proceso de entrega recepcion, sin que prejuzgue sobre la veracidad de la informacion
que se entrega olibere de las responsabilidades que con posterioridad puedan surgir.
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TiTULO I
DE LA ENTREGA
CAPITULO |
DE LA ENTREGA RECEPCION

Articulo 9. El proceso de entrega-recepcion inicia con la notificacion efectuada al servidor publico saliente y al érgano interno de control
de la Auditoria Superior del Estado, sobre la separacion del cargo, empleo o comision de un servidor publico y concluye con el acto
protocolario en el cual se realiza la firma del acta administrativa respectiva

Para la realizacion de la entrega-recepcion debera considerarse lo siguiente:
I. Se aplicaran los mismos formatos y estructura que se indica en el numeral 10 del presente, y que son glosados al mismo;

Il. El manual sera aplicable de presentarse las causales de separacién, cuando por necesidades del servicio, se lleve a cabo la
reestructuracion de las coordinaciones, jefaturas, unidades o dependencias administrativas, segun se trate, en la que presten sus
servicios; haya una redistribucion de funciones o se presente alguna otra circunstancia que requiera efectuar la entrega de los recursos
correspondientes, al servidor publico que habra de realizar las funciones que aquél tenia encomendadas.

lll. La informacién se procesara y se presentara por el servidor publico saliente, asentando en ellos, el nombre, cargo y firma de las
personas que entregan y reciben, respectivamente.

IV. Para efectos de la entrega recepcion, el responsable de la direccién, coordinacion, jefatura de Recursos Humanos de la Auditoria
Superior del Estado, debera notificar por escrito, en un plazo no mayor a tres dias habiles, al Organo Interno de Control, segtn
corresponda lafecha en la que se llevara a cabo el acto protocolario, a fin de que asista un representante.

A efecto de eficientizar los tiempos y procesos, dichas coordinaciones, jefaturas, unidades o dependencias administrativas,
previamente a la firma, revisaran la integracion del proyecto de acta y sus anexos, sin que ello implique validacion o responsabilidad
algunarespecto a su contenido.

V. Cuando un formato FERASE o anexo no aplique, bastara que en el acta de entrega se asiente laleyenda “NO APLICA”.
Articulo 10. Paralaintegracién del expediente de entrega recepcion, se debera ajustar a la estructura, temas y contenido de los formatos
identificados con el acronimo FERASE, los cuales se describen y adjuntan al presente manual.

Para facilitar la integracion y presentacion del expediente de entrega recepcion, los formatos a que se refiere el parrafo anterior se
agruparan por tema de acuerdo alo previsto en los articulos 22 al 32 de la Ley de Entrega Recepcidn, en los términos siguientes:

I.PROGRAMADE ENTREGADE LAASE.

I.1. Con el anexo FERASE-01, se relaciona el programa de entrega de la Auditoria Superior del Estado.
Il. RECURSOS HUMANOS.

I1.1. Con el anexo FERASE-02, se entrega la plantilla actualizada del personal;

11.2. Con el anexo FERASE-03, se da a conocer larelacion de personal civil sujeto a pago de honorarios;
11.3. Con el anexo FERASE-04, se da a conocer larelacion de personal con licencia, permiso o comision;

I1.4. Con el anexo FERASE-05, denominado percepciones pendientes de cubrir al personal;

11.5. Con el anexo FERASE-06, se entregan los expedientes y registro del personal.
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lll.-RECURSOS MATERIALES.
Ill.1. Con el anexo FERASE-07, se entrega el mobiliario y equipo de oficina clasificado por areas y por responsables;

Ill.2. Con el anexo FERASE-08, se entrega relaciéon de articulos de decoracion, libros, publicaciones y demas objetos de similar
naturaleza por areasy por responsables;

111.3. Con el anexo FERASE-09, se entrega el equipo de transporte;
I11.4. Con el anexo FERASE-10, se entregan los archivos existentes;
I11.5. Con el anexo FERASE-11, se entrega la relacion de adquisiciones de bienes y servicios;

I11.6. Con el anexo FERASE-12, se entrega la maquinaria, equipo y herramienta de trabajo propiedad de la Auditoria Superior del
Estado;

I11.7. Con el anexo FERASE-13, se entregan los bienes inmuebles propiedad de la Auditoria Superior del Estado;

111.8. Con el anexo FERASE-14, se entrega el equipo de radiocomunicacién en uso y telefonia celular en uso.

IV.RECURSOS FINANCIEROS
IV.1. Con el anexo FERASE-15, se entrega el reporte del ejercicio del presupuesto de egresos;

IV.2. Con el anexo FERASE-16, se relacionan y entregan las cuentas bancarias que se manejan, asi como los saldos disponibles en
registros, en las cuentas del banco al dia de levantamiento de la presente;

IV.3. Con el anexo FERASE-17, se entrega la relacion de inversiones, depésitos, titulos o cualquier otro contrato de crédito, casa de
bolsa u otra institucion similar;

IV.4. Con el anexo FERASE-18, se entrega la relacién de documentos y cuentas por cobrar;
IV.5. Con el anexo FERASE-19, se entrega la relacion de pasivos a corto plazo;
IV.6. Con el anexo FERASE-20, se entrega la relacion de pasivos a mediano plazo;

IV.7.Con el anexo FERASE-21, se entrega la relacion de pasivos a largo plazo.

V.-PROGRAMADEACTIVIDADES
V.1.Con el anexo FERASE-22 se da a conocer el programa de actividades a desarrollar en el presente afio, clasificadas por areas

VI.-DERECHOS Y OBLIGACIONES
VI.1. Con el anexo FERASE-23, se dan a conocer contratos vigentes

VII.-ASUNTOS EN TRAMITE
VII.1. Con el anexo FERASE-24, se entrega la relacién de convenios, actos o hechos;

VII.2.- Con el anexo FERASE-25, se entrega la relacion de tramites ante autoridades judiciales o administrativas conteniendo la
descripcion del asunto y el estado que guarda su gestion;

VII.3. Con el anexo FERASE-26, se entrega la relacion de asuntos en tramite conteniendo la descripcién del asunto y el estado que
guarda su gestion;

VII.4. Con el anexo FERASE-27, se dan a conocer la relacion de acciones, titulos o certificados de aportacion;
VII.5. Con el anexo FERASE -28, la relacion de anexos de informacion de archivos digitales;

VI1.6. Con el anexo FERASE -29, se debe detallarlas claves de acceso a los sistemas de informacion de laASE.

VIil.- MARCO JURIDICO Y NORMATIVO DE ACTUACION.
VIII.1. Conelanexo FERASE-30, Contendra lainformacion prevista en el articulo 23 de la Ley de Entrega Recepcion.

IX.-OTROS DOCUMENTOS Y REGISTROS. (Si se requiere entregar algin anexo u otro documento que no contemple los formatos
FERASE)
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X.INFORME DE GESTION.

Articulo 11. En referencia a la fraccidon IX del precedente numeral, podra incorporar en el FERASE que corresponda los datos
necesarios para vincular el formato con otros formatos oficiales que utilicen para cumplir con las disposiciones juridicas en materia de
transparencia o de alguna otra, por virtud de la cual tengan la obligacion de difundir informacién, siempre que la misma concuerde con la
contenida en el FERASE, de que se trate y corresponda al periodo de reporte respectivo

Articulo 12. Para la elaboracién del acta de entrega-recepcion de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, se utilizara el
modelo de “Acta Administrativa de Entrega Recepcion de laASE”, misma que se encuentra glosada al presente.

CAPITULO 2
DE LA RECEPCION

Articulo 13. Dentro del término de treinta dias habiles, contados a partir de la fecha del acto protocolario de entrega recepcion, el
servidor publico entrante, levantara acta circunstanciada, con asistencia de dos testigos, dejando constancia del estado en que se
encuentren los asuntos y recursos, haciéndolo del conocimiento del superior jerarquico y del Organo Interno de Control, para en su
caso, formular el correspondiente requerimiento de informacion y/o aclaraciones al servidor publico saliente, quien debera responder
en un plazo no mayor de quince dias a partir de que lo reciba.

Articulo 14. En caso que el servidor publico saliente no comparezca o no informe por escrito dentro del término concedido, el servidor
publico entrante, debera notificar tal omisién al Organo Interno de Control, para que instaure el procedimiento de responsabilidades
administrativas, establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios, y demas normatividad aplicable.

CAPITULO 3
DE LAS SANCIONES

Articulo 15. En caso de que el servidor publico saliente incumpla con lo requerido en el articulo que precede, incurrira en
responsabilidad administrativa, por lo que se le sancionara en términos de lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado y Municipios de San Luis Potosi y demas disposiciones aplicables, independientemente de las posibles responsabilidades
de tipo politico, penal o civil que, en su caso, hubiere incurrido con motivo del desemperio de su funcién.

ANEXOS

(30 FERASE'S)
(Acta Administrativa)

TRANSITORIOS

PRIMERUO. El presente manual, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial de Gobierno del Estado “Plan
de San Luis”, para los efectos legales correspondientes.

SEGUNDO. Los procedimientos que se encuentren pendientes de resolucion a la entrada en vigor del presente, se substanciaran y
resolveran conforme alas disposiciones vigentes al momento de su inicio.

CUARTO. Los asuntos no previstos en el presente Manual Técnico, seran resueltos por el Organo Interno de Control, conforme a las
atribuciones conferidas en las Leyes y normas reglamentarias, que para el caso, resulten aplicables.

QUINTO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente, a partir de su entrada en vigor.

LICENCIADA ROSALBA SALAZAR MIRANDA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI.
(RUBRICA)
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTEGA RECEPCION

En la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre, siendo las hrs del dia
de de 20 se reunieron en la oficinas que ocupa la (Coordinacion)

de sita en calle , zona centro de esta Ciudad de San Luis
Potosi, S.L.P. el (la) C. quien deja de ocupar el cargo de
y el(la) C. con motivo de la designacion de que fue

objeto por parte del C. , por lo que en razon de lo anterior los servidores publicos
que entregan y reciben proceden a identificarse con expedida por
con numero de folio y respectivamente,

cuyos rasgos fisicos coinciden con quien representan, con domicilios legales de la servidora publica
saliente en el inmueble y el servidor publico entrante en el inmueble ubicado
en ,ambos en la ciudad de San Luis Potosi, adjuntdndose al presente copia

fotostatica de las referidas identificaciones, asi como nombramiento de cada uno para constancia y
diligencia.

DESIGNACION DE TESTIGOS DE ASISTENCIA:

Intervienen como testigos de asistencia los CC. , manifiestan
ser el primero se identifica con

ConN° y manifiesta tener su domicilio particular en y lasegunda se
identifica con con N° teniendo como domicilio
particular

INTERVENCION DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Con fundamento en las disposiciones contenidas en los articulos 1 y 4 de la Ley de Entrega-Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado de San Luis Potosi con fecha 21 de julio de 2018 en el periddico oficial del estado, se
establecen que la entrega recepcién de los recursos publicos de los poderes del Estado, los ayuntamiento, las
entidades paraestatales y paramunicipales, entidades drganos y organismos constitucionales auténomos y en
general cualquier persona que ocupe un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza dentro de los entes
previstos en los articulos 64, y 65 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, siendo este un acto
administrativo formal personalisimo, de interés publico y cumplimiento obligatorio que debe realizarse por
escrito a través de un informe de gestion detallado y constar en acta administrativa que contenga, describa y
detalle la informacidn relativa a los recursos financieros, humanos, material, es y patrimoniales incluyendo la
documentacién de archivo fisico y digital que se entrega y recibe de conformidad con las atribuciones que
establece la ley de fiscalizacién y rendicidn de cuentas del estado de San Luis Potosi, el Organo Interno de Control
de la Auditoria Superior del Estado de San Luis
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Potosi es la autoridad facultada para intervenir en los procesos de entrega-recepcion de las personas
servidoras publicas de esta Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, compareciendo en este acto
la Licenciada Rosalba Salazar Miranda, Titular del Organo Interno de Control de la Auditoria
Superior del Estado de San Luios Potosi, a efecto de llevar a cabo el presente acto de entrega recepcion
de acurdo a los requisitos y formalidades establecidas en la Ley para la entrega recepcion de los Recursos
Publicos del Estado y municipios de San Luis Potosi, respecto de las personas servidoras publicas
adscritos a la Auditoria Superior del Estado. Estableciendo lo anterior a efecto de fijar las bases conforme
alas cuales los funcionarios encargados por lamisma, deberan elaborar un informe y entregar los recursos
humanos, financieros y materiales a quienes los sustituyan en sus cargos, y de conformidad con el
respectivo manual.

ALCANCE DE LAINTERVENCION.

De conformidad con las disposiciones contenidas en el articulo 38, 39, 40,41,42,43,y 70de laLey parala
Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi concatenado
con el articulo 89 SEXTIES fracciones XI y XVIII de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de cuentas del
Estado de San Luis Potosi, asi como lo estipulado en el articulo 34 fracciones VIII y XX del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potost, la Titular del Organo Interno de Control de
la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, se circunscribe a la supervision e intervencion del
acto protocolario de entrega recepcion, haciéndose del conocimiento de los servidores publicos
participantes de esta acta, los derechos, obligaciones y responsabilidades que norman el proceso de
entrega recepcion para cada uno de los presentes, verificacion fisica de los recursos y documentos
consignados en la presente, como apoyo al Servidor Publico entrante, asi como la formulacion y debido
llenado de los formatos y documentos de apoyo para la entrega, quedando bajo estricta responsabilidad de
los titulares entrante y saliente o por medio de sus representantes.

HECHOS

(DESCRIPCION DE LOS HECHOS -
DESCRIPCION DE

LOS RECURSOS QUE SE ENTREGAN:

L.-FORMATOS DE LA ENTREGA RECEPCION: Mediante
formato denominado FERASE 01, se detalla la relacion de la totalidad de los formatos que integran el
desglose de la informacién y documentacion de la entrega recepcion.

I1.- RECURSOS HUMANOS.

Con el anexo FERASE-02 se entrega la plantilla actualizada del personal; con el anexo FERASE-03 se
da a conocer la relacion de personal civil sujeto a pago de honorarios; con el anexo FERASE-04 se da a
conocer larelacion de personal con licencia, permiso o comision; con el anexo FERASE-05 denominado
percepciones pendientes de cubrir al personal; con el anexo FERASE-06 se entregan los expedientes y
registro del personal.

III.- RECURSOS MATERIALES.
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Con anexo FERASE-07 se entrega el mobiliario y equipo de oficina clasificado por areas y por
responsables; con el anexo FERASE-08 se entrega relacion de articulos de decoracion, libros,
publicaciones y demas objetos de similar naturaleza por areas y por responsables; con el anexo FERASE-
09 se entrega el equipo de transporte; con el anexo FERASE-10 se entregan los archivos existentes; con
el anexo FERASE-11 se entrega la relacion de adquisiciones de bienes y servicios; con el anexo
FERASE-12 se entrega la maquinaria, equipo y herramienta de trabajo propiedad de la Auditoria
Superior del Estado; con el anexo FERASE-13 se entregan los bienes inmuebles propiedad de la
Auditoria Superior del Estado; con el anexo FERASE-14 se entrega el equipo de radiocomunicacion en
uso y telefonia celular en uso.

IV.-RECURSOS FINANCIEROS.

Con el anexo FERASE-15 se entrega el reporte del ejercicio del presupuesto de egresos; con el anexo
FERASE-16 se relacionan y entregan las cuentas bancarias que se manejan, asi como los saldos
disponibles en registros en las cuentas de banco, con el anexo FERASE-17 se entrega la relacion de
inversiones, depositos, titulos o cualquier otro contrato de crédito, casa de bolsa u otra institucion similar;
con el anexo FERASE-18 se entrega la relacion de documentos y cuentas por cobrar; con el anexo
FERASE-19 se entrega la relacion de pasivos a corto plazo; con el anexo FERASE-20 se entrega la
relacion de pasivos a mediano plazo; con el anexo FERASE-21 se entrega la relacion de pasivos a largo
plazo;

V.- PROGRAMA DE ACTIVIDADES.

Con el anexo FERASE-22 se da a conocer el programa de actividades a desarrollar en el presente afio,
clasificadas por areas.

VI.-DERECHOS Y OBLIGACIONES.

anexo FERASE-23 se dan a conocer contratos vigentes.

ASUNTOS EN TRAMITE.

Con el anexo FERASE-24 se entrega la relacion de convenios, actos o hechos; con el anexo FERASE-25
se entrega la relacion de tramites ante autoridades judiciales o administrativas conteniendo la descripcion
del asunto y el estado que guarda su gestion; con el anexo FERASE-26 se entrega la relacion de asuntos
en tramite conteniendo la descripcion del asunto y el estado que guarda su gestion; con el anexo
FERASE-27 se dan a conocer la relacion de acciones, titulos o certificados de aportacion; con el
FERASE-28 se da a conocer la relacion de anexos de informacion de archivos digitales; con el
FERASE-29 se daa conocer el acceso a los sistemas de informacion de la Auditoria Superior del Estado -

VIIl.- MARCO JURIDICO Y NORMATIVO DE ACTUACION: (LAS QUE RIGEN SUS
RESPECTIVAS AREAS. con el anexo FERASE-30 se da a conocer la relacion del
marco juridico y normativo aplicable.
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IX.-OTROS DOCUMENTOS Y REGISTROS. (Si se requiere entregar algun anexo u otro documento

que no contemple los formatos FERASE). DECLARACIONES
FINALES.

El C. manifiesta que proporciond sin omision alguna, todos los
elementos necesarios para la formulacion de la presente acta de entrega-recepcion y sus anexos, por su
parte el (la) C. , recibe con las reservas de Ley todos los recursos y
documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y sus anexos, los que forman parte
integrante de lamisma.

APERCIBIMIENTO.

Se hace saber al C. que la presente entrega no libera de

responsabilidad alguna que pudiera llegar a determinarse con posterioridad por la autoridad competente,
toda vez que los recursos y asuntos que se entregan, son recibidos en la situacion y circunstancias en que
se encuentran, dejando a salvo la facultad de la autoridad fiscalizadora de comprobar la veracidad de los
datos asentados en la presente acta y sus anexos.

DISTRIBUCION DE LEGAJOS.

Los cuatro legajos que se formulan de la presente entrega, se les dara la siguiente distribucion: Uno para el
C. , funcionario que entrega, otro para que se deje en el archivo de la
(Coordinacion) de de la Auditoria Superior del Estado para consulta y
referencia y el tercero para el Organo Interno de Control de la Auditoria Superior del Estado.----------------

CIERRE DEL ACTA.- No habiendo nada mas que hacer constar, y siendo las horas del dia de
inicio de la misma, previa lectura que se hizo de la presente, se da por concluida, firmado por propia
voluntad y para constar al margen y al calce, todas sus fojas, los que en ella intervinieron.

ENTREGA RECIBE

TESTIGO DE ASISTENCIA TESTIGO DE ASISTENCIA

(CUANDO ALGUNO DE LOS FERASE NO SEA UTILIZADO POR EL AREA CORRESPONDIENTE SE
PONDRALA SIGUIENTE ANOTACIEN: NO FUE UTILIZADO EN VIRTUD DE QUE LA INFORMACION
REQUERIDA NO CORRESPONDE A ESTA (COORDINACION).
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