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® Publicaciones oficiales

o Presentar oficio de solicitud para su autorizacién, dirigido a la
Secretaria General de Gobierno, adjuntando sustento juridico
seglin corresponda, asi como el original del documento fisico a
publicar y archivo electrénico respectivo (conforme a las
especificaciones indicadas para cualquier tipo de publicacién).

o En caso de licitaciones publicas, la solicitud se debera presentar con dos
dias de anticipacion a la fecha en que se desea publicar.

o Este tipo de publicacién sera considerada EDICION
EXTRAORDINARIA.

® Publicaciones de particulares (avisos judiciales y diversos)

¥ Redlizarel pago de derechos en las cajas recaudadoras de la Secretaria de
Finanzas.

E{ Hecho lo anterior, presentar ante la Direccién del Periédico Oficial del
Estado, el recibo de pago original y una copia fotostdtica, asi como el
original del documento fisico a publicar (con firma y sello) y en archivo
electrénico (conforme a las especificaciones indicadas para cualquier
tipo de publicacion).

o Cualquier aclaracién deber solicitarse el mismo dia de la publicacién.

¥ Este tipo de publicacién serd considerada EDICION ORDINARIA
po de p
(con excepciones en que podran aparecer en EDICION
EXTRAORDINARIA).

e Para cualquier tipo de publicacién

¥ El solicitante deber4 presentar el documento a publicar en archivo
fisico y electrénico. El archivo electrénico que debe presentar el
solicitante, debera cumplir con los siguientes requisitos:

¢ Formato Word para Windows
* Tipo de letra Arial de 9 pts.
* No imagen (JPEG, JPG). No OCR. No PDF.

E{ Conforme al articulo | |, de la Ley del Periédico Oficial del Estado,
la publicacién del periédico se realiza de forma electrénica,
pudiendo ser consultado de manera gratuita en la pagina destinada
paraello, pudiendo ingresar bajo la siguiente liga electrénica:

periodicooficial.slp.gob.mx/

* Ordinarias: lunes, miércoles y viernes de todo el ano
¢ Extraordinarias: cuando sea requerido

Auditoria Superior
del Estado

LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA ATENCION A SOLICITUDES
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DATOS
PERSONALES DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE

SAN LUIS POTOSI
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
EXPOSICION DE MOTIVOS
Los presentes lineamientos son de orden publico y de observacion

general reglamentaria. De conformidad con los articulos 1, 2, 11, 12,
15,17, 21, 23, 24, 25, 53, 54 en su fraccion 1V, 82 fraccion |, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San
Luis Potosi. Por lo que se emite la siguiente normativa la cual es de
caracter obligatoria en relacion a la fraccion Il del articulo 17 de la
Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, y acorde a lo
previsto en el articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, para lo cual se emiten los lineamientos para los
procedimientos, requisitos y tiempos de respuesta asi como las
sanciones a que se haran acreedores los funcionarios o responsables
directos de cada area que incumpla o realice demora alguna
injustificada en la entrega de la informaciéon solicitada salvo las
previstas por la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica
del Estado de San Luis Potosi. De igual manera conviene decir que es
importante reiterar el compromiso de la administracion publica estatal
de acatar a cabalidad las nuevas exigencias que este instrumento
normativo presente, prestando especial atencién a los lineamientos
que establezca el Sistema Nacional y Estatal de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales; que es sin
duda un 6rgano necesario para que esta homologacion logre que todas
las entidades, y el Estado mismo, lleguen a los niveles mas altos de
transparencia y acceso a la informacion publica, buscando con ello
construir una relacion de confianza entre la sociedad y gobierno,
fortaleciendo nuestros procesos y con firme conviccion de que se
trabaje paralograr que se cumplan los lineamientos de la ley en materia

y de acuerdo a los plazos que dicta el presente lineamiento.
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OBJETO

El presente instrumento tienen por objeto establecer los lineamientos para la recepcion, procesamiento, tramite de las solicitudes de
acceso a la informacion publica y datos personales que formulen los particulares, asi como su respuesta, notificacion, la entrega de la
informacién y de igual manera a las sanciones a las que se hagan acreedores quien sea omiso o de manera alguna impida y oculte la
informacion solicitada o demore injustificadamente la entrega de la misma. Estos lineamientos son de observancia obligatoria para
todas la Unidades Administrativas que conforman la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi. De ello resulta que enrelaciéon ala
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi se debera cumplir y realizar de una manera
rapida y expedita la entrega de la informacion requerida a las diversas Unidades Administrativas de la Auditoria que le sean solicitada
mediante los procedimientos sefialados en el presente documento en relacion a la solicitud que promuevan y sean presentadas a la

Unidad de Transparencia.
ANTECEDENTES

Elderecho alainformacién se encuentra proclamado en el articulo 19 de la Declaracion Universal de los Derechos Humanos de 1948. El
seis de diciembre de 1977 se publico en el Diario Oficial de la Federacion en el Decreto que adicion6 al articulo 6 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la disposicién normativa siguiente: “el derecho a la informacion sera garantizado por el
Estado”. Asi se incluy6 el derecho a la informacion en la Constitucion Federal, por separado de la libertad de expresion, como una
garantia social de los receptores de la informacion, relacionada con la democracia como forma de vida. El articulo 6 de la Constituciéon
Federal se adicioné nuevamente en el afio 2007, con un segundo parrafo con siete fracciones. Por esa adicién, toda la informacion de
todos los gobiernos e instituciones publicas se determind, en principio, publica, salvo las excepciones sefaladas en la Ley, que protegen
los datos personales y la privacidad de la persona. El siete de febrero de 2014, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacioén, el
Derecho por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de transparencia. Dentro de las adiciones, esta la de la fraccion VIl del articulo 116, que es de este tenor: “Las Constituciones de
los Estados estableceran organismos autonomos especializados, imparciales, y colegiados, responsables de garantizar el derecho de
acceso a la informacion y de proteccion de datos personales en posesion de los sujetos obligados, conforme a los principios y bases
establecidos por el articulo 6 de la Constitucion y la ley general que emita el Congreso de la Union para establecer las bases, principios
generales y procedimientos del ejercicio de este derecho”. A partir de una Ley General emitida por el Congreso de la Union que
estableciera las bases, principios generales y procedimientos para el ejercicio del derecho a la informacién, asi como de los principios y
bases previstos en el articulo 6 de la Constitucion Federal, los organismos autdbnomos locales serian establecidos. En el caso de San
Luis Potosi, si bien existia una ley de la materia, en la que el derecho a la informacién se volvia una realidad juridica, merced a diversos
dispositivos que facilitaban y garantizaban el acceso a ella por parte de las personas, la Constitucion Politica del Estado no lo
contemplaba en forma expresa y por ende, no preveia las bases minimas que la legislacion secundaria deberia incluir en su regulacion,
restandole la necesaria certidumbre que las instituciones fundamentales otorga su inclusion en la Constitucién, es por ello que se
publica en el Periodico Oficial de Estado “Plan de San Luis” el dia 9 de Mayo de 2016 la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de San Luis Potosi.
GLOSARIO
Primero. Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

I.- Auditoria Superior del Estado: El Organo Técnico de Fiscalizacion del Congreso del Estado a que se refieren los articulos 53, 54, 57

fraccion Xll, 124 BIS y 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi;
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1.1.-ASE.- LaAuditoria Superior del Estado

I.- CEGAIP: La Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi;

lll.- Comité de Transparencia: La Instancia a la que hace referencia el articulo 51 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de San Luis Potosi;

IV.- Costos de envio: El monto del servicio de correo certificado o mensajeria, con acuse de recibo, que deba cubrirse por los

solicitantes para el envio de la informacién, cuando opten por que les sea enviada al domicilio indicado en la solicitud;

V.- Costos de reproduccion: El monto de los derechos, productos o aprovechamientos que deban cubrir los solicitantes atendiendo a

las modalidades de reproduccién de la informacién;

VI.- Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que pueden ser usados, reutilizados y
redistribuidos por cualquier personay que tienen las caracteristicas de accesibles, integrales, gratuitos, no discriminatorios, oportunos,

permanentes, primarios, legibles por maquinas, en formatos abiertos y de libre uso.

VII.- Datos personales: Cualquier informacion referente a una persona fisica identificada o identificable y puede estar expresada en

numeros, letras, imagenes, fotografias, sonido, por mencionar algunos.

VIIl.- Datos personales sensibles: Se refiere a la informacion que pueda revelar aspectos intimos de una persona, dar lugar a

discriminacion o el uso indebido de la misma conlleve riesgos graves.

IX.- Derechos ARCO: Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion, todos relacionados con el tratamiento de datos

personales.

X.- Dias habiles: Todos los dias del afio, excepto sabados, domingos y aquellos sefalados en el acuerdo que emita la Auditoria

Superior del Estado que sera publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado “Plan de San Luis”.

Xl.- Enlace: El enlace, es la persona servidora publica designada por el titular de las Unidades Administrativas, con las cuales la
Unidad de Transparencia se entendera para la atencion y seguimiento de las solicitudes de informacion publica y/o de datos personales
que le sean turnadas a sus titulares, asi como para la actualizacién y publicacion, en el portal de transparencia y en la Plataforma

Nacional de Transparencia, de las obligaciones de transparencia que le corresponda a la Unidad Administrativa que representa;

XIl.- Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo

asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

XIIl.- Formatos abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacién de la informacion que corresponden a la estructura
l6gica usada para almacenar datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles

publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de los usuarios;

XIV.-INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales.

XV.- Informacioén confidencial: La informacién en posesion de los sujetos obligados que refiera a datos personales; la que se refiere a
los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de

derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos; asi como aquella que presenten los
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particulares alos sujetos obligados siempre que tengan el derecho a entregarla con ese caracter; y toda aquella informacion susceptible
de ser tutelada por los derechos humanos a la privacidad, intimidad, honor y dignidad, que se encuentra en posesién de alguno de los
entes obligados y sobre la que no puede realizarse ningun acto o hecho, sin la autorizacion debida de los titulares o sus representantes

legales;

XVI.- Informacién de interés publico: Aquella que resulta relevante o beneficiosa para la sociedad y no simplemente de interés

individual, cuya divulgacion resulta util para que el publico comprenda las actividades que llevan a cabo los sujetos obligados;

XVII.- Informacién publica: Es toda informaciéon que generen, posean o administren los sujetos obligados, como consecuencia del
ejercicio de sus facultades o atribuciones, o el cumplimiento de sus obligaciones, sin importar su origen, utilizacion o el medio en el que
se contenga o almacene; la cual esta contenida en documentos, fotografias, grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro, visual,

electronico, informatico, holografico en cualquier otro elemento técnico existente o que surja con posterioridad.

XVIIl.- Informacion reservada: Aquélla clasificada con caracter temporal como restringida al acceso del publico;

XIX.-LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

XX.-LPDPPSOSLP: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de San Luis Potosi.

XXI.- LTAIPSLP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi;

XXII.- Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosi: Esta Ley tiene por objeto el regular los ingresos que obtiene el Estado y

que anualmente autorice el Congreso en la ley correspondiente; sefialando, en su caso, aquellas de caracter general y obligatorio.

XXIIl.- Lineamientos: Los Lineamientos internos para atencion a solicitudes de acceso a la informacion publica y datos personales de la

Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi;

XXIV.- Modalidad de entrega: El formato a través del cual se puede dar acceso a la informacion, entre los cuales se encuentra la
consulta directa, la expediciéon de copias simples o certificadas, o la reproduccién en cualquier otro medio, incluidos aquellos que

resulten aplicables derivados del avance de la tecnologia;

XXV.- Obligaciones de Transparencia: la informacion que los sujetos obligados deben difundir de manera obligatoria, permanente y

actualizada, sin que medie para ello, solicitud de acceso;

XXVI.- Plataforma Nacional de Transparencia: Plataforma Nacional a que hace referencia el articulo 49 de la Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

XXVII.- Responsable: Cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos

autbnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos que deciden sobre el tratamiento de datos personales.

XXVIIl.- Respuesta: Emision de la resolucion, notificacion de la respuesta y entrega de la informacién, cuando asi proceda previa

recepcion de una solicitud.

XXIX.- SISAI 2.0: Sistema de Solicitudes de Acceso a la informacion que forma parte de la Plataforma Nacional de Transparencia, a

traves del cual se puede presentar solicitudes de acceso a lainformacion.
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XXX.-Sistema Nacional: El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

XXXI.- Solicitante: La persona fisica o moral que solicite, requiera o peticione a los sujetos obligados, informacion publica;

XXXII.- Solicitud de acceso a lainformacion: La descripcion de los contenidos a los que el solicitante desea tener acceso;

XXXIIl.- Sujetos Obligados: cualquier autoridad, entidad, 6érgano y organismo de los poderes, Ejecutivo; Legislativo; y Judicial;
organos auténomos; partidos politicos; candidatas y candidatos independientes; fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier

persona fisica, moral o sindicato que recibay ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito estatal y municipal;

XXXIV.-Titular: Personafisica a quien pertenecen los datos personales.

XXXV.- Tratamiento de datos personales: son las acciones de procesamiento de los datos personales (obtencién, uso, divulgacion o

almacenamiento). El uso puede incluir acciones de manejo, aprovechamiento, transferencias o disposicion de estos.

XXXVI.- Transparencia: Conjunto de disposiciones y actos mediante los cuales los sujetos obligados tienen el deber de poner a
disposicién de cualquier persona la informacioén publica que poseen y dan a conocer, en su caso, el proceso y la toma de decisiones de

acuerdo a su competencia, asi como las acciones en el ejercicio de sus funciones.

XXXVII.- Unidades Administrativas: Las areas que conforman la estructura organica de la Auditoria Superior del Estado de San Luis
Potosi conforme a la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de San Luis Potosi y al Reglamento Interior de la Auditoria

Superior del Estado de San Luis Potosi;

XXXVIII.- Unidad de Transparencia: La Instancia a la que hace referencia el articulo 3° fraccion XXXVI de la Ley de Transparencia y

Acceso ala Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi;

XXXIX.- Version publica: El documento o expediente en el que se da acceso a informacion y que elimina u omite las partes o secciones

clasificadas.

Segundo. Los sujetos involucrados que participan para el cumplimiento de las obligaciones, procedimientos y responsabilidades
establecidas en los presentes Lineamientos, son el Comité de Transparencia, Unidad de Transparencia y Unidades Administrativas de

la Auditoria Superior del Estado.

Tercero. La Auditoria Superior del Estado, promovera que en las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacién publica y/o
datos personales se emplee el menor tiempo posible a beneficio de los solicitantes, sin perjuicio de lo establecido en los presentes

Lineamientos.

Los formatos aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia para la presentacion de las solicitudes de acceso a la informacion

publica y/o datos personales, estaran disponibles tanto impresos como en medios electrénicos en la Unidad de Transparencia.

Cuarto. La Unidad de Transparencia es la Unidad Administrativa encargada de recibir, dar tramite, seguimiento de la respuesta
correspondiente y la notificacion de la misma, a las solicitudes de acceso a la informacion publica y/o datos personales que ingresen a la
Auditoria Superior del Estado. El horario para la recepcion de solicitudes de acceso a la informacion que ingresen por cualquier medio,

comprende de 8:00 a 15:00 horas de lunes a viernes, en dias habiles sefialados por la Auditoria Superior del Estado.
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Quinto. Con el fin de coadyuvar con las demas Unidades Administrativas, la Unidad de Transparencia auxiliara en la revision de los

proyectos de respuestas, cuando lo requieran aquellas.

Por otra parte, es la encargada de solicitar a las Unidades Administrativas la actualizacion asi como coordinar la publicacion de las

obligaciones de transparencia a las que refiere la Ley de la materia, en la Plataforma Nacional y Estatal de Transparencia.

Sexto. La Unidad de Transparencia de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, debera garantizar las medidas y condiciones
de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales,
mediante solicitudes de acceso a la informacién y datos personales y auxiliara al solicitante en la elaboracion de las mismas y en su

caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable.

Séptimo. Los titulares de las Unidades Administrativas, son los responsables de brindar la informacién en materia de transparencia y

acceso a lainformacion publica y podran ser representados por servidores publicos que funjan como enlace designados por éstos.

Octavo. Las Unidades Administrativas designaran mediante memorandum dirigido a la Unidad de Transparencia al servidor publico que

fungira como enlace, sefialando nombre, cargo y Unidad Administrativa a la cual esta adscrito.

Noveno. El enlace colaborara con la Unidad de Transparencia en la atencién y seguimiento de las solicitudes de informacién y datos
personales, asi como para la actualizacion y publicacién, en las Plataformas Nacional y Estatal de Transparencia, de las obligaciones

que le correspondan a la Unidad Administrativa que representa.

Décimo. En la atencion a las solicitudes, el enlace debera considerar puntualmente que todas las peticiones realizadas en las

solicitudes sean emitidas, de forma completa, debidamente fundadas y motivadas, con un lenguaje claro y sencillo.

Décimo Primero. El expediente de cada solicitud recibida por la Unidad de Transparencia contara con un soporte fisico de los

documentos por cada afio, de cuya integracién y custodia es responsable la Unidad de Transparencia.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

De la Unidad de Transparencia

Décimo Segundo. La Unidad de Transparencia es la encargada de recibir y dar tramite ante la Unidad Administrativa responsable,
respecto de las solicitudes de acceso a la informacion publica y/o datos personales que ingresen a la Auditoria Superior del Estado y

darles seguimiento hasta la notificacion de la respuesta correspondiente.

Décimo Tercero. Con el fin de coadyuvar con las demas Unidades Administrativas, la Unidad de Transparencia puede apoyar a realizar
la revision de los proyectos de respuestas, cuando asi lo solicite la Unidad Administrativa. Asimismo, de considerarlo necesario, emitira
por el mismo medio que sea solicitado, las observaciones y comentarios pertinentes, con el objeto de que rectifiquen su respuesta o la
confirmen de manera fundada y motivada y de esta manera se garantice el adecuado ejercicio de acceso a la informacion publica de los

solicitantes.

Décimo Cuarto. La Unidad de Transparencia es la encargada de coordinar a las Unidades Administrativas, en la actualizaciéon y

publicacion de las obligaciones de transparencia a las que refiere la LTAIPESLP.
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Décimo Quinto. De acuerdo al articulo 54 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi,

son atribuciones de la Unidad de Transparencia, las siguientes:

I. Recabar y difundir la informacion a que se refieren los capitulos, Il, Ill, y IV, del Titulo Cuarto de esta Ley y propiciar que las areas la

actualicen periddicamente, conforme la normatividad aplicable;

Il. Recibiry dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

lll. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos

obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Sugerir al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de

acceso a lainformacion, conforme ala normatividad aplicable;

VII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

VIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio;

IX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;

X. Fomentarla transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas

enestaleyyenlas demas disposiciones aplicables;

XIl. Informar por escrito a la CEGAIP, de forma mensual, sobre las solicitudes de informacion recibidas, el tramite y respuesta

correspondiente en cada caso, y

XIlll. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

Décimo Sexto. Asi mismo y sin perjuicio de las atribuciones que le confiere la Ley de Transparencia, y para efectos de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los entes obligados del Estado de San Luis Potosi, la Unidad de Transparencia tendra

las siguientes funciones:

I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacion al ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales;
Il. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

lll. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales sélo se entreguen a su titular o su representante debidamente

acreditados;

IV. Informar al titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la reproduccion y envio de los datos personales, con base en

lo establecido en las disposiciones normativas aplicables;

V.Asesorar a las areas adscritas al responsable en materia de proteccion de datos personales, y
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VI. Dar atencién y seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité de Transparencia.

Décimo Séptimo. La Unidad de Transparencia asesorara de manera presencial o a través de medios para atender a los solicitantes a
distancia, entre los cuales pueden ser, la linea telefénica y correo electrénico. La asesoria se proporcionara por el personal de la Unidad
de Transparencia y tendra por objeto auxiliar en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacién publica y/o datos personales, a

través de la Plataforma Nacional y/o sistema de solicitudes de acceso a la informacion.

Décimo Octavo. La Unidad de Transparencia designara a las Unidades Administrativas de la Auditoria Superior del Estado un correo
electronico institucional, para el acceso a al SISAl 2.0 de la plataforma Nacional de Transparencia, mediante el cual se dara

seguimiento a las solicitudes de informacién que sean de su competencia.

Décimo Noveno. La Unidad de Transparencia, tendra un espacio fisico para atender y orientar al publico en materia de acceso a la
informacién. Se procurara contar, cuando menos, con un equipo de cémputo con acceso a internet para que los particulares puedan
consultar de manera gratuita la informacién que, en su caso, se encuentre publicada en el sitio electrénico de la Auditoria Superior del
Estado.

Vigésimo. Para la reproduccion de la informacion publica la Unidad de Transparencia podra tener disponible el equipo necesario para
que los particulares en forma directa puedan obtener impresiones de la informaciéon que se encuentre en el referido sitio de internet,

previo el pago de derechos correspondientes.

De las Unidades Administrativas

Vigésimo Primero. Las Unidades Administrativas son las areas que conforman la estructura organica de la Auditoria Superior del

Estado, de acuerdo con lo sefialado en el Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado.

Vigésimo Segundo.-LaAuditoria Superior del Estado, contara con las siguientes Unidades Administrativas y servidores publicos:

I. Auditor Superior del Estado;

Il. Secretaria Técnica, de la que depende la siguiente Coordinacion:

a) Coordinacion de Planeacion y Desarrollo Institucional;

Ill. Secretaria Particular;

IV. Coordinacién Auditorias Especiales, de la que dependera las siguientes Auditorias Especiales:

a) Auditoria Especial de Fiscalizacion de los Poderes del Estado y Organismos Autonomos, de la que dependen las siguientes

Coordinaciones:

1) Coordinacién de Fiscalizacién de laAdministraciéon Publica del Estado;

2) Coordinacion de Fiscalizacion de los Poderes Legislativo, Judicial y Organismos Autonomos;

3) Coordinacioén de Fiscalizacion de Obra Publica de los Poderes del Estado y Organismos Autdbnomos;
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b) Auditoria Especial de Fiscalizacion Municipal y sus Organismos Descentralizados, de la que dependen las siguientes

Coordinaciones:
1) Coordinacion de Fiscalizacion Municipal;
2) Coordinacion de Fiscalizacion Municipal de Organismos Descentralizados;

3) Coordinacién de Fiscalizacion de Obra Publica Municipal y de Organismos Descentralizados;
c)Auditoria Especial del Desempefio, de la que dependen las siguientes Coordinaciones:

1) Coordinacion de Auditoria del Desempefio Gubernamental;

2) Coordinacion de Auditoria del Desempefio Municipal;

V. Auditoria Especial de Asuntos Juridicos, de la que dependen las siguientes Coordinaciones:
a) Coordinacién de Substanciacion;

b) Coordinacion de Investigacion;

c) Coordinacion Juridica y de Ejecucion.

VI. Coordinacion General de Administracion de la que dependen las siguientes Coordinaciones:
a) Coordinacion de Control y Administracion;

b) Coordinacién de Archivo y Control de Materiales;
VII. Organo Interno de Control; y
VIIl. Unidad de Transparencia.

Vigésimo Tercero. Los Titulares de las Unidades Administrativas, son los responsables de brindar la informacion en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica y/o datos personales, podran ser auxiliados por servidores publicos que funjan como

enlace designado por éstos.

Vigésimo Cuarto. Son atribuciones de las Unidades Administrativas las siguientes:

I. Documentar todo acto que derive del ejercicio de sus atribuciones, facultades, competencias funciones, procesos deliberativos y

decisiones definitivas, conforme lo sefale laley;

Il. Responder de manera fundada y motivada sustancialmente a las solicitudes de informacion que les sean formuladas;

l1l. Promover la generacién, documentacion y publicacion de las obligaciones de transparencia en formatos abiertos y accesibles;
IV. Protegery resguardar la informacion clasificada como reservada o confidencial;

V. Generar lainformacién que se pondra a disposicion de la poblacion mediante esquemas de datos abiertos, con el propoésito de facilitar

su consulta, uso, reutilizacion y redistribucion para cualquier fin, conforme a los ordenamientos juridicos aplicables.

VI. Revisar continuamente su correo electronico institucional para verificar cualquier comunicacién de la Unidad de Transparencia

incluyendo las solicitudes de acceso a la informacion que le sean turnadas.
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VII.- Informar a la Unidad de Transparencia mediante correo electrénico institucional respecto a la competencia para conocer de las
solicitudes de acceso a la informacién publica, que les son turnadas dentro del término concedido y en su caso si la misma es parcial o

total o si se requiere alguna prevencion.

CAPITULO IlI

REQUISITOS DE LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

Vigésimo Quinto. De conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, parala

presentacion de una solicitud de acceso a la informacioén, no se podran exigir mayores requisitos que los siguientes:
I.Nombre 0, en su caso, los datos generales de su representante;

Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

lll. la descripcion de la informacion solicitada,

IV. cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacién y,

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacién, la cual podra ser verbal, siempre y cuando sea para fines de
orientacion, mediante consulta directa, mediante la expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccion en cualquier otro

medio, incluidos los electronicos.

Lainformacién de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de manera opcional y, en ninglin caso, podra ser un requisito

indispensable para la procedencia de la solicitud.

Vigésimo Sexto. La Unidad de Transparencia podra recibir solicitudes de acceso a la informacién publica que se le presente, ya sea
mediante SISAI 2.0 de la Plataforma Nacional, escrito libre, via correo electronico o de manera oral, ya sea mediante comparecencia
personal del interesado, o por medio telefonico, en cuyo caso la Unidad de Transparencia procedera a requerir los datos que exige la Ley

alinteresado.

Vigésimo Séptimo. La Unidad de Transparencia registrara y tramitara todas las solicitudes, independientemente del medio de
recepcion de aquéllas. El sistema electronico de la Plataforma Nacional y/o de la Estatal, asignara automaticamente un nimero de folio
para cada solicitud que se registre o se presente; este nimero de folio sera unico y con él, los solicitantes podran dar seguimiento a sus
solicitudes; con dicho nimero de folio, abrird un expediente por cada solicitud que se presente y se procedera a informar sobre la
recepcion de la misma a la Unidad Administrativa que cuente con la informacion, a efecto de seguir el procedimiento correspondiente a

las solicitudes.

REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES ARCO

Vigésimo Octavo. De conformidad con los articulos 79 de la LPDPPSOSLP, las solicitudes de derecho ARCO deberan incluir:
1. Nombre y domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones.

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalidad e identidad de su representante.

3. De serposible, el arearesponsable que trata los datos personales y ante el cual se presenta la solicitud.

4. La descripcion claray precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que

se trate del derecho de acceso.
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5. Ladescripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular.

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales, en su caso.

Ademas de lo sefialado en las fracciones anteriores del presente Lineamiento, tratdandose de una solicitud de acceso a datos personales

el titular debera sefialar la modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan.

Vigésimo Noveno. La Auditoria Superior debera atender la solicitud en la modalidad requerida por el titular, salvo que exista una
imposibilidad fisica o juridica que lo limite a reproducir los datos personales en dicha modalidad, en este caso debera ofrecer otras

modalidades de entrega de los datos personales fundando y motivando dicha actuacion.

Trigésimo. En el caso de solicitudes de rectificacion de datos personales, el titular, ademas de indicar lo sefialado en las fracciones

anteriores del presente Lineamiento, podra aportar la documentacion que sustente su peticion.

Trigésimo Primero. Con relaciéon a una solicitud de cancelacion, el titular debera sefialar las causas que lo motiven a solicitar la

supresion de sus datos personales en los archivos, registros o bases de datos de esta Auditoria Superior.

Trigésimo Segundo. En el caso de la solicitud de oposicion, el titular deberd manifestar las causas legitimas o la situacion especifica
que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento, o en su

caso, las finalidades especificas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de oposicion.

Acreditacion de laidentidad del titular

Trigésimo Tercero. Para el ejercicio de los derechos ARCO, sera necesario que el titular acredite su identidad al momento de presentar

su solicitud y, en su caso, laidentidad y personalidad con la que actue su representante.

Asi mismo, para el ejercicio de los derechos ARCO, sera necesario que el titular acredite su identidad al momento de hacer efectivo el

derecho siempre y cuando resulte procedente y, en su caso, la identidad y personalidad con la que actue su representante.

Reglas generales para la acreditacion de laidentidad del titular

Trigésimo Cuarto. A efecto de acreditar la identidad del titular de los datos personales y/o del representante del mismo se observaran

las siguientes reglas:
|. Eltitular podra acreditar su identidad a través de los siguientes medios:
a) ldentificacion oficial.

b) Instrumentos electrénicos o0 mecanismos de autenticacion permitidos por otras disposiciones legales o reglamentarias que permitan

su identificacion fehacientemente.

Il. Cuando el titular ejerza sus derechos ARCO a través de su representante, éste debera acreditar su identidad y personalidad

presentando ante esta Auditoria Superior:
a) Copia simple de la identificacion oficial del titular.
b) Identificacion oficial del representante.

¢) Instrumento publico, o carta poder simple firmada ante dos testigos, o declaracion en comparecencia personal del titular.
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Trigésimo Quinto. Una vez que sean presentadas y registradas las solicitudes de Datos Personales a través del medio electrénico
correspondiente o, en su caso, de manera personal ante esta Auditoria Superior del Estado, seran turnadas por la Unidad de
Transparencia, a mas tardar al dia habil siguiente de su ingreso, a la Unidad Administrativa que se considere pudiera ser competente
para conocer de la misma, por medio de memorandum o a través de correo electronico institucional; razén por la cual, es obligacion de

los Enlaces de las Unidades Administrativas internas revisar continuamente el mismo.

CAPITULO IV
TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

Trigésimo Sexto. La Unidad de Transparencia realizara los tramites internos de las solicitudes de acceso a la informacion publica, asi
como comunicar a las distintas Unidades Administrativas cualquier situacién respecto de las solicitudes atendidas y/o en proceso

atendiendo lo sefialado en el articulo 35 fracciones IV, Vy VIl del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado.

Trigésimo Séptimo. Una vez presentada y registrada la solicitud, conforme a lo previsto en el Lineamiento Tercero, la Unidad de
Transparencia debera, con base en la normativa que rige a la Auditoria Superior del Estado, comunicar mediante memorandum o correo
electroénico institucional a la o las Unidades Administrativas que puedan poseer la informacion requerida conforme a sus facultades,
competencias o funciones, dentro de los dos dias habiles siguientes en que se haya recibido, de conformidad a lo establecido en el
articulo153 de la LTAIPSLP.

Trigésimo Octavo. En el caso de que una Unidad Administrativa o algun departamento dependiente de ella, diverso a la Unidad de
Transparencia reciban solicitud, debera de remitir la misma, el dia de su recepcion a la mencionada Unidad, para que ésta se encuentre

en posibilidades de llevar a cabo su registro y dar cumplimiento a lo establecido en el parrafo anterior.

Trigésimo Noveno. Si los detalles proporcionados para atender la solicitud de acceso a la informacion publica resultan insuficientes,
incompletos o erroneos, la Unidad de Transparencia, por si o previa solicitud de la Unidad Administrativa a la que se hubiera turnado la
solicitud, formulara un requerimiento de informacion adicional al solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo que no podra exceder
de dos dias habiles contados a partir del informe de la recepcion de la solicitud, para que el solicitante, indique mayores elementos,

corrija los datos proporcionados, o bien, precise uno o varios requerimientos de informacion.

TRAMITE DE LAS SOLICITUDES PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO

Cuadragésimo. La Unidad de Transparencia es responsable de recibir y dar tramite a las solicitudes de derechos ARCO.

Cuadragésimo Primero. Las solicitudes podran ser presentadas fisicamente en la Unidad de Trasparencia, quien proporcionara los

formatos correspondientes, por medio de escrito libre o através de los siguientes medios electronicos:

Plataforma Nacional de Transparencia en la direccién electronica: https://www.plataformadetransparencia.org.mx sefialando como

sujeto obligado a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi.

Enviando un correo electrénico a la cuenta: transparencia@aseslp.gob.mx

Cuadragésimo Segundo. Cuando la solicitud se presente a través de la PNT, se asignara automaticamente un niumero de folio con el

que la persona solicitante podra dar seguimiento a su requerimiento.
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Si la solicitud se presenta por otro medio, la Unidad de Transparencia registrara la solicitud en la PNT y enviara el acuse de recibo a la

persona solicitante. El acuse debera tener la fecha de recepcion, el folio correspondiente y los plazos de respuesta aplicables.

Cuadragésimo Tercero. El titular, por si mismo o por medio de su representante, podra presentar la solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO ante la Unidad de Transparencia, a través de escrito libre, formatos, medios electrénicos o cualquier otro medio que

establezcala CEGAIP, o bien, via Plataforma Nacional de Transparencia (SISAI 2.0).

Sila solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO es presentada ante un area distinta a la Unidad de Transparencia, aquélla tendra la

obligacion de indicar al titular la ubicacion fisica de la Unidad de Transparencia.

Cuadragésimo Cuarto. La Unidad de Transparencia de esta Auditoria Superior debera dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de

los derechos ARCO y entregar el acuse de recibo que corresponda.

Cuadragésimo Quinto. Los medios y procedimientos habilitados por la Auditoria Superior, para atender las solicitudes para el ejercicio
de los derechos ARCO, deberan ser de facil acceso y con la mayor cobertura posible considerando el perfil de los titulares y la forma en

que mantienen contacto cotidiano o comun con el responsable.

CAPITULO V
DE LA COMPETENCIA O NO COMPETENCIA DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

Cuadragésimo Sexto. En el caso de que la Unidad Administrativa resulte no ser competente para dar respuesta, debera fundar y
motivar su determinacion e indicara dentro del dia habil siguiente a la fecha en que la Unidad de Transparencia inform6 de la recepcion
de la solicitud de acceso a la informacion publica, aquella Unidad Administrativa o sujeto obligado que cuente con las atribuciones o
facultades para atender la solicitud o en su caso aquella parte que no sea de su competencia. Una vez recibida la incompetencia por

parte de la Unidad Administrativa, la Unidad de Transparencia verificara si corresponde a otra areay lo turnara en su caso.

Cuadragésimo Séptimo. Cuando la Unidad de Transparencia, con base en su normativa, determine que el sujeto obligado es
notoriamente incompetente para atender la solicitud de acceso a la informacion publica, debera comunicarlo al solicitante dentro de los
tres dias habiles posteriores a su recepciéon y en caso de poderlo determinar sefialarg al solicitante el o los sujetos obligados

competentes.

Cuadragésimo Octavo. Si las Unidades Administrativas de la Auditoria Superior del Estado son competentes para atender

parcialmente la solicitud de acceso a la informacioén publica, se debera dar respuesta respecto de dicha parte.

Cuadragésimo Noveno. En el caso de que la Unidad Administrativa omita informar a la Unidad de Transparencia su no competencia, se
entendera que la misma es competente para atender en su totalidad la solicitud de acceso a la informacioén publica, entregando una

respuesta con la cual se atienda de manera puntual los planteamientos formulados por el solicitante.

Quincuagésimo. En el caso de que la Unidad Administrativa advierta que la informacion solicitada no se encuentra en sus archivos, por
una cuestion de inexistencia debera notificarlo al Comité de Transparencia por conducto de la Unidad, dentro de los dos dias habiles
siguientes a partir del informe de la recepcién de la solicitud de acceso a la informacion publica y/o datos personales, debiendo adjuntar
un informe en el que se expongan los criterios de busqueda utilizados para su localizacién, asi como la orientacion correspondiente

sobre su posible ubicacion.
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DE LA COMPETENCIA O NO COMPETENCIA DE LAS SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO

Quincuagésimo Primero. Una vez que la Unidad Administrativa correspondiente reciba la notificacion del ingreso de una solicitud de
derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicién), ésta debera comunicar a la Unidad de Transparencia, a través de
correo electronico o memorandum, al siguiente dia habil, si la Unidad Administrativa es o no competente para dar contestacion a la
mismay de asi serlo, indicara si es de forma total o parcial, informando claramente la seccion de la solicitud que atendera, justificando de
manera fundada y motivada la no competencia e indicando qué Unidad Administrativa o Sujeto Obligado debera atender el resto o la
totalidad de la solicitud, segun sea el caso. Lo anterior, a efecto de que la Unidad de Transparencia se encuentre en condiciones de

notificar al solicitante, en un término de no mayor a 3 dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, la referida determinacion.

Quincuagésimo Segundo. Si alguna Unidad Administrativa omite informar a la Unidad de Transparencia lo sefialado en el parrafo
anterior, se entendera que la misma es competente para atender totalmente la solicitud de informacion por lo que dicha Unidad
Administrativa se encontrara obligada a emitir una respuesta con la cual atienda de manera puntual la totalidad de los planteamientos

formulados por el solicitante, en los términos establecidos en la Ley y lo regulado en los presentes Lineamientos.

Quincuagésimo Tercero. Una vez recibida la respuesta emitida por la Unidad Administrativa correspondiente, la Unidad de
Transparencia verificara la incompetencia y determinara su procedencia, lo comunicara al solicitante, orientandolo a la autoridad
indicada por la o las Unidades Administrativas a las que le fue turnada, en un plazo no mayor de 3 dias habiles posteriores a la recepcion

delasolicitud enturno.

Quincuagésimo Cuarto. En el supuesto de que la Unidad de Transparencia no admita la incompetencia, le notificara, a la Unidad
Administrativa competente, los motivos por los que no fue aceptada y le solicitara emita una nueva respuesta, misma que debera ser

turnada dentro siguiente dia habil a la notificacion de la Unidad de Transparencia.

Quincuagésimo Quinto. En caso de que la Unidad Administrativa advierta que la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO
corresponda a un derecho diferente de los previstos en la Ley de Proteccion de Datos Personales, debera fundar y motivar la via
correspondiente y hacerlo del conocimiento de la Unidad de Transparencia dentro de siguiente dia habil de haber recibido la solicitud,

para que éstalo haga del conocimiento al solicitante.

De la reconduccion

Quincuagésimo Sexto. En el supuesto de que la Unidad de Transparencia advierta que la solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCO corresponde a un derecho diferente de los previstos en la LPDPPSOSLP, debera reconducir la via haciéndolo del conocimiento

altitular dentro de los tres dias siguientes a la presentacion de la solicitud.

Dela prevencion

Quincuagésimo Séptimo. En caso de que la solicitud turnada a la Unidad Administrativa correspondiente, no sea clara en cuanto a la
informacién solicitada o no contenga los requerimientos sefalados en la LDDPPSOSLP, debera comunicar a la Unidad de
Transparencia, via correo electrénico o memorandum, la necesidad de realizar una prevencion al solicitante, dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la fecha de notificacion de la solicitud, lo anterior a efecto de que la Unidad de Transparencia analice la viabilidad de la
prevencion total o parcial y, en caso de ser procedente, lo notifique al solicitante en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir

de lafechadeingreso de la solicitud.
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Una vez que el solicitante realice el desahogo de la prevencion, la Unidad de Transparencia le notificara a la Unidad Administrativa
competente para que ésta informe, en un término de 2 dias habiles, si el desahogo es o no satisfactorio. En caso de ser satisfactorio,

contara con 10 dias habiles, computados a partir del desahogo, para emitir la respuesta correspondiente.

CAPITULO VI
DE LAS RESPUESTAS A SOLICITUDES

Quincuagésimo Octavo. Todas las respuestas que se proporcionen, independientemente del sentido de las mismas, deberan estar
debidamente fundadas y motivadas, no solo en las disposiciones aplicables en la materia de transparencia, sino en la normatividad
aplicable al tema motivo de la solicitud. Deberan ser congruentes con lo solicitado y resolver los requerimientos presentados por los

solicitantes.

Quincuagésimo Noveno. Las respuestas a las solicitudes deberan resolver los requerimientos presentados por los solicitantes y

deberan contener como minimo:
a) Hoja con el membrete oficial y logotipo de laASE.

b) El numero de folio de la solicitud de informacion, y la insercion del texto de la misma, suprimiendo los datos personales del solicitante

en el caso de encontrarse insertos.
c) El oficio que contenga la respuesta debera estar firmado por el titular de la Unidad Administrativa correspondiente.

d) La respuesta emitida podra digitalizarse y una vez hecho lo anterior, remitirla a la Unidad de Transparencia a través del correo

electrénico sefialado para tal efecto.

Sexagésimo. Las Unidades Administrativas emitiran la correspondiente respuesta mediante oficio dirigido al solicitante y adjuntaran la
informacién que consideren procedente de conformidad con sus atribuciones y competencia, para que la Unidad de Transparencia

notifique la respuesta al solicitante.

La respuesta que emita la Unidad Administrativa correspondiente sera enviada a la Unidad de Transparencia mediante memorandum o

correo electronico institucional segun el caso a fin de efectuar la notificacion correspondiente.

Si se considera la respuesta por diversas Unidades Administrativas, asi como la entrega de informacion, la Unidad de Transparencia las

integrard, adjuntando las respuestas de cada una de las responsables.

Sexagésimo Primero. El oficio de respuesta debera ser enviado a la Unidad de Transparencia en dos tantos en el caso de las
solicitudes presentadas de manera fisica y de un tanto en el caso de las presentadas via sistema electrdnico o en su caso por correo

electronico dependiendo del tipo de respuesta y anexos.

Sexagésimo Segundo. En caso de que la Auditoria Superior del Estado cuente con la informacion y esta se encuentre publicada, la
Unidad Administrativa competente deberd notificarlo a la Unidad de Transparencia, dentro de los dos dias habiles siguientes en que se
haya recibido la solicitud por parte de dicha Unidad y se precise, en su caso, los costos de reproduccion y envio, de acuerdo con las
diversas modalidades previstas, mismas que deberan notificarse al solicitante. Tratandose de este tipo de informacion, no procede la

ampliacién del plazo que establece la Ley de Transparencia.

Sexagésimo Tercero. La Unidad de Transparencia, debera notificar en tiempo y forma al solicitante en un plazo no mayor a cinco dias

derecibidala solicitud, conforme alaLey.
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Endicharespuesta, se le hara saber al solicitante la fuente, lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir la informacion.

Sexagésimo Cuarto. En caso de que la Auditoria Superior del Estado cuente con la informacion y ésta sea considerada como publica,
la Unidad Administrativa competente debera emitir la respuesta y notificarlo a la Unidad de Transparencia, dentro de los cinco dias

habiles siguientes en que se haya recibido la solicitud de acceso a la informacién publica por parte de dicha Unidad.

Sexagésimo Quinto. En el caso de que alguna Unidad Administrativa, por razones debidamente fundadas y motivadas, requiera
ampliar el plazo para proporcionar la respuesta correspondiente, se debera solicitar al Comité de Transparencia, por conducto de la
Unidad, mediante memorandum, en el cual se especifiquen las causas puntuales que justifican la ampliacién, razén por la cual no pueda
generarse la respuesta en el plazo de cinco dias habiles establecidos en los presentes Lineamientos ni en los diez dias que establece la

Ley de la materia.

El memorandum mediante el cual se remita la solicitud de ampliacion a la Unidad de Transparencia, debera ser enviado dentro de los
tres dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de la solicitud, para que este sea considerado por la Unidad y pueda ser presentado

al Comité de Transparenciay se realice el procedimiento sefialado por el articulo 154 de la LTAIPSLP.

Sexagésimo Sexto. Una vez aprobada por el Comité de Transparencia la ampliacion para dar respuesta a la solicitud, mediante la
emision de una resolucion, la unidad administrativa lo hara del conocimiento al solicitante, por conducto de la Unidad de Transparencia

quien debera notificarle, antes de su vencimiento.

Sexagésimo Séptimo. En caso de que la solicitud de ampliacién no sea hecha en los términos expuestos, la Unidad Administrativa

queda obligada a proporcionar la respuesta a mas tardar el octavo dia habil siguiente a la fecha de recepcién de la solicitud.

Sexagésimo Octavo. Si la Unidad Administrativa considera que la informacion solicitada debe ser clasificada como reservada,
confidencial o inexistente, dentrode los tres dias habiles contados a partir del informe de la recepcioén de la solicitud, debera, en su caso,
remitir al Comité de Transparencia por conducto de la Unidad de Transparencia, la solicitud de clasificacion o de inexistencia, a través
del cual se funde y motive, adjuntando en cada caso la prueba de dafio, los documentos en version publica o los criterios de busqueda
utilizados para su localizacion, asi como la orientacion correspondiente sobre su posible ubicacion. En cualquiera de los casos, el
Comité emitira una resolucion fundada y motivada, en la que confirme, modifique o revoque la clasificacion como reservada o

confidencial, o confirme la inexistencia de los documentos.

Sexagésimo Noveno. La Unidad de Transparencia debera turnar al Comité la solicitud de clasificacion o inexistencia, presentada por

la Unidad Administrativa, cuando la informacién requerida sea considerada por ésta como de acceso restringido o inexistente

Septuagésimo. No sera tramitada la convocatoria de sesion al Comité de Transparencia, si el memorandum por el cual se solicite la

clasificacion o inexistencia, no cumple con todos los requisitos establecidos por la normatividad aplicable.

Septuagésimo Primero. Una vez que el Comité de Transparencia apruebe la clasificacion de la informacion o inexistencia de la
informacién y se dé aviso a la Unidad Administrativa correspondiente de la aprobacion a su solicitud, ésta debera proporcionar
respuesta al solicitante en los términos establecidos en estos Lineamientos y remitirla ala Unidad de Transparencia al dia habil siguiente

de emitida dicharesolucion.

Laresoluciéon emitida por el Comité de Transparencia debera ser notificada a la brevedad a la Unidad Administrativa correspondiente por

la Unidad de Transparencia a efecto de dar soporte a su solicitud.
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Septuagésimo Segundo. El Comité de Transparencia debera tomar las medidas necesarias para localizar la informacion y verificara
que la busqueda se lleve a cabo de acuerdo con criterios que garanticen la exhaustividad en su localizacién y generen certeza juridica; o

bien verificar la normatividad aplicable a efecto de determinar la procedencia de la inexistencia.

Septuagésimo Tercero. En caso de que el vencimiento del plazo para entregar la respuesta por parte de la Unidad Administrativa a la
Unidad de Transparencia, coincida con la fecha de la celebracion de la sesion del Comité, ésta debera remitir la respuesta a la Unidad,

dentro de las dos horas siguientes de concluida la misma.

Septuagésimo Cuarto. Enlos casos en que se solicite un documento que contenga partes o secciones clasificadas, los Titulares de las
Unidades Administrativas deberan elaborar una versién publica fundando y motivando la clasificacion de las partes o secciones que se

testen.

Septuagésimo Quinto. Las Unidades Administrativas deberan entregar documentos que contengan informacion qué consideren
pueda ser clasificada como confidencial, siempre y cuando los documentos en que conste la informacion permitan la elaboraciéon de una
version publica en la cual se eliminen las partes o secciones clasificadas; en tales casos, deberan sefalarse las partes o secciones que

fueron eliminadas, de igual forma debe encontrarse fundada y motivada.

Septuagésimo Sexto. Una vez emitida la aprobacion por parte del Comité de Transparencia respecto a la clasificacion de la
informacién como confidencial, la unidad administrativa emitira respuesta anexando los documentos en version publica para efectos de

atender la solicitud de informacion.

Septuagésimo Séptimo. Todas las respuestas derivadas de una solicitud de acceso a la informacién o de derechos ARCO, deberan
ser remitidas a la Unidad de Transparencia antes de las 13:00 horas del octavo dia habil, siguiente a la fecha de notificacion de ingreso

dela solicitud, en aquellos casos que asilo amerite y de acuerdo ala situacién en que se encuentre.

Septuagésimo Octavo. En caso de que no se reciba la respuesta en el plazo antes sefialado, la Unidad de Transparencia notificara, a
quien funja como Enlace, un reiterativo para que sea remitida la respuesta antes de las 13:00 horas del siguiente dia habil de haber
fenecido el plazo para emitir la respuesta, y asi estar en condiciones de efectuar la notificacién dentro de los plazos establecidos por la

Ley.

Septuagésimo Noveno. Se privilegiara el acceso en la modalidad de entrega y de envio elegidos por el solicitante, cuando la
informacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, se ofrecera todas las modalidades de entrega disponibles; en

cualquier caso, se debera fundar y motivar la modificacién respectiva.

Octogésimo. Es obligacion del enlace de la Unidad Administrativa archivar y en su caso resguardar, los documentos relacionados a la
respuesta emitida por el Titular de la Unidad que representa para que en caso de requerirse o de que ingrese un recurso de revision, la

referida Unidad se encuentre en posibilidad de comprobar el cabal cumplimiento del proceso de respuesta a la solicitud.

Octogésimo Primero. Las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacién publica y/o datos personales cuando proceda, que
otorguen el acceso, se pondran a disposicion del solicitante en las oficinas de la Unidad de Transparencia, del personal habilitado, por un

término de sesenta dias habiles.

Octogésimo Segundo. Si en la respuesta otorga el acceso previo pago de derechos, éste debera efectuarse en un plazo no mayor a
treinta dias habiles, contados a partir de la fecha de la notificacion. Una vez realizado el pago, comenzara a transcurrir el término de

sesenta dias habiles descrito en el parrafo anterior.
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Octogésimo Tercero. Transcurridos dichos plazos, sin que el solicitante acredite el pago o recoja la documentacion correspondiente, la
Auditoria Superior del Estado dara por concluida la solicitud y procedera, de ser el caso, a la destruccion del material en el que se
reprodujo la informacién; asimismo, para poder acceder a la informacion solicitada se debera realizar una nueva solicitud, sin

responsabilidad alguna para los sujetos obligados.

Octogésimo Cuarto. Una vez realizado el pago de derechos, la Unidad de Transparencia debera entregar la informacion requerida, en
la modalidad solicitada, o bien la version publica aprobada por el Comité, en un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a

partir de la realizacion del pago.

Octogésimo Quinto. Los costos de reproduccién y, en su caso, de envio para la obtencién de la informacion deberan ser cubiertos por

el solicitante de manera previa a la entrega por parte del sujeto obligado.

Las cuotas de los derechos aplicables son los establecidos en la Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosi, en relacién con lo
sefialado en los articulos 62 y 165 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, los
cuales se publicaran en los sitios de Internet de la Auditoria Superior del Estado. En su determinacion se debera considerar que los

montos permitan o faciliten el ejercicio del derecho de acceso a lainformacion.

Octogésimo Sexto. Se debera fijar una cuenta bancaria Unica y exclusivamente para que el solicitante realice el pago de la

reproduccion de la informacion que solicito.

Octogésimo Séptimo. La informacién debera ser entregada sin costo de reproduccion, cuando implique la entrega de no mas de veinte

hojas simples.

Octogésimo Octavo. En la atencion y respuesta a las solicitudes de acceso a lainformacién publica y/o datos personales, las Unidades
Administrativas deberan da atencion puntual a cada solicitud y entregar la informacion solicitada en el estado en que se encuentre, es
decir la obligacién de proporcionar la informacion no comprende el procesamiento de la misma, tampoco existe obligacién de

presentarla conforme al interés particular del solicitante, no obstante en el caso de que lo consideren pertinente se podra realizar.

DE LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO

Octogésimo Noveno. De ser competente, la Unidad Administrativa debera remitir la respuesta a la Unidad de Transparencia a mas
tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de notificacion de la solicitud, para que ésta se encuentre en posibilidad de
verificar la misma, y en su caso, proponer alguna modificacion, misma que sera remitida a la Unidad Administrativa a fin de que atienda
las observaciones y se realicen las modificaciones correspondientes, las cuales deberan ser enviadas nuevamente a la Unidad de

Transparencia en un término no mayor a un dia habil, a efecto de realizar la notificacion al solicitante en los plazos referidos en la Ley.

Nonagésimo. La Unidad Administrativa debe enviar la respuesta validada por el titular de la misma con los anexos que en su caso
existan, conservando una copia con toda la informacion proporcionada, tomando las medidas preventivas necesarias en el manejo de

los datos.

CAPITULO VII
DE LAS NOTIFICACIONES

Nonagésimo Primero. La respuesta a las solicitudes de informacion debera ser notificada al interesado en el menor tiempo posible,

que no podra exceder de diez dias, contados a partir del dia siguiente a la presentacion de aquélla.
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Nonagésimo Segundo. La respuesta alas solicitudes de derechos ARCO, debe ser notificada al Titular en un plazo que no exceda de

veinte dias contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la solicitud.

Nonagésimo Tercero. Cuando el particular presente su solicitud por medios electrénicos o a través del SISAI 2.0 de la Plataforma
Nacional, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho sistema o via de presentacion, salvo que sefale

un medio distinto para efectos de las notificaciones.

Nonagésimo Cuarto. En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los solicitantes no proporcionen un domicilio o
medio para recibir la informacion o, en su defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados en la oficina de

laUnidad de Transparencia.

Nonagésimo Quinto. Si la solicitud se recibié de manera fisica, la Unidad de Transparencia debera notificar el requerimiento en el

domicilio o medio sefialado por el solicitante.
Nonagésimo Sexto. Los plazos de todas las notificaciones empezaran a correr al dia siguiente en el que se practiquen.

Nonagésimo Séptimo. En la notificacion de la respuesta a la solicitud de acceso a la informacion publica, asi como solicitud de
derechos ARCO, la unidad de transparencia debera indicar al solicitante que cuenta con quince dias habiles para interponer el recurso

revisién ante el Organo Garante o ante la Unidad de Transparencia.

Nonagésimo Octavo. En el caso de que se interponga el recurso de revision ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitirloala

CEGAIP amas tardar al dia habil siguiente de haberlo recibido.

Nonagésimo Noveno. La Unidad de Transparencia realizara la gestion interna de las solicitudes de informacion y el seguimiento en los
Sistemas que sefale el INAI para estos fines, asi como de comunicar a las distintas Unidades administrativas de la Auditoria Superior
del Estado, cualquier situacién respecto de las solicitudes atendidas y/o en proceso atendiendo lo sefialado en la normatividad aplicable

paraello.

CAPITULO Vil
DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

Centésimo. En caso de que alguna Unidad Administrativa competente no envie la respuesta a una solicitud de acceso a la informacion
en los términos establecidos en los presentes Lineamientos y sea omisa en el cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia, la Unidad de Transparencia documentara las omisiones o faltas efectuadas, mismas que seran puestas del conocimiento

de la Titular de la Auditoria Superior del Estado y del Organo Interno de Control de conformidad a la establecido en la LTAIPESLP.

Centésimo Primero. Si la Unidad Administrativa remite una respuesta a una solicitud de acceso a la informacion a la Unidad de
Transparencia, en fecha posterior al plazo establecido en los presentes Lineamientos, pero dentro del plazo establecido en la Ley, la
Unidad de Transparencia podra dar vista al titular de la Unidad Administrativa omisa, con copia a la Titular de la Auditoria Superior del

Estado y del Organo Interno de Control para que adopten las medidas que consideren pertinentes.

Centésimo Segundo. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién publica, el incumplimiento a las obligaciones en
materia de transparencia en el plazo previsto por la Ley de la materia, sera imputable Gnica y exclusivamente al Titular de la Unidad
Administrativa competente, circunstancia que sera notificada por la Unidad de Transparencia a la Titular de la Auditoria Superior del

Estadoy al Organo Interno de Control, para los efectos conducentes.
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Centésimo Tercero. A falta de respuesta para el caso de solicitudes de derechos ARCO, la Unidad de Transparencia notificara al

Comité de Transparencia y al Organo Interno de Control.

Centésimo Cuarto. Cuando se trate de solicitudes de los derechos ARCO, en el supuesto de que alguna de las Unidades
Administrativas remita una respuesta a la Unidad de Transparencia, fuera de los plazos establecidos en los presentes Lineamientos, la

Unidad de Transparencia procedera a informarlo al Comité de Transparencia para que éste ordene las acciones conducentes.

Centésimo Quinto. En el supuesto de que persista la negativa de colaboracién por parte de las Unidades Administrativas en relacion a
las solicitudes de los derechos ARCO, la Unidad de Transparencia lo hara del conocimiento del Organo Interno de Control, para que ésta

inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo, tal como lo establece el articulo 120 de la LPDPOSOSLP.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Comité de Transparencia de la

Auditoria Superior del Estado y deberan ser publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado “Plan de San Luis”.

SEGUNDO.- Los presentes Lineamientos deberan ser publicados en el apartado Marco Normativo del sitio de internet de la Auditoria

Superior del Estado.

TERCERO.-La Unidad de Transparencia debera difundir los presentes Lineamientos al interior de la Auditoria Superior del Estado, para

su estricta observancia.

Los presentes Lineamientos internos para la atencién a solicitudes de acceso a la informacion publica y datos personales de la Auditoria
Superior del Estado de San Luis Potosi fueron aprobados por el Comité de Transparencia de la Auditoria Superior del Estado de San
Luis Potosi, en la Décima Quinta Sesién Ordinaria, celebrada el 02 de diciembre de 2021 con numero de acuerdo ASE-CT-1550-
02122021-1

San Luis Potosi, S.L.P. a 02 de diciembre de 2021

C.P. Ericka de Avila Kemper
Presidenta del Comité de Transparencia
(Rubrica)

Lic. Zenaida Zarate Nieto
Secretaria Técnica
(Rubrica)

C.P. Gustavo Mandujano Ayala
Primer Vocal
(Rubrica)

Lic. Blanca Adriana Monreal Briones
Tercer Vocal
(Rubrica)
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