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Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi
Organo Interno de Control

DECRETO ADMINISTRATIVO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES
AL MANUAL TECNICO DE ENTREGA RECEPCION PARA LAS
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO.

MAESTRA ROSALBA SALAZAR MIRANDA, Titular del Organo Interno de Control de la Auditoria Superior del Estado de San
Luis Potosi, en ejercicio de las facultades conferidas a la suscrita, y con fundamento en lo dispuesto en los articulos 54 parrafo
segundo y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi; 89 SEXTIES fracciones Il y Xl de la
Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas del Estado de San Luis Potosi; 34 fracciones VIII, XVIl y XX del Reglamento Interior
de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, en correlacién con los articulos 11 fraccion lll y 12, asi como el TERCERO
TRANSITORIO de la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, tengo a
bien emitir el presente Decreto Administrativo por el que se REFORMAN, los articulos 9° fracciones IV, VIII, 13, y ADICIONAN
articulo 5 ultimo parrafo, 6 fraccion VIII, 9 fraccion IV BIS, VII BIS, IX, 13 dltimo péarrafo, 13 TER, 14 BIS del Manual Técnico de
Entrega Recepcion para las Personas Servidoras Publicas de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi; asi como el
Acta Administrativa correspondiente y los Formatos de Integracion del respectivo Expediente (FERASES).

EXPOSICION DE MOTIVOS

Derivado de la publicacion de fecha 21 de junio de 2018, en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”, de la Ley de Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, en la que se establecen las nuevas disposiciones
para llevar a cabo el proceso de entrega recepcion de los diversos sujetos obligados y supuestos que en la misma se establecen
y a efecto de dar cabal cumplimiento a lo establecido por el mismo, en fecha 14 de diciembre de 2021, se publicé en el Peridédico
Oficial del Estado “Plan de San Luis”, EI Manual Técnico de Entrega Recepcién para las personas Servidoras Publicas de la
Auditoria Superior del Estado, instrumento administrativo que plasma el objeto, sujetos, conceptos, bases, consideraciones y
formalidades que se requieren, para dar cabal cumplimiento a los procesos de entrega recepcion en los que participan los
Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado, asi también comprende el procedimiento para la preparacion y
actualizacion de la informacién que se requiere, asi como la informacién que contienen los formatos administrativos que se utilizan
para la correcta integracion de informacién que al mismo compete.

Ahora bien, a fin de contribuir a que el proceso de entrega recepcion de las personas servidoras publicas de la Auditoria Superior
del Estado, se desarrolle de manera correcta, se presenta la propuesta de adicionar y reformar al Manual Técnico de Entrega
Recepcion para los Servidores Publicos de la Auditoria Superior del Estado en los siguientes puntos, reformas y adiciones que se
realizan, asi como el Acta Administrativa correspondiente y los Formatos de Integracion del respectivo Expediente (FERASES),
en concordancia con la Ley de Entrega Recepcidon de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Con la finalidad de contar con un proceso de Entrega Recepcién util y normado, para proporcionar a los servidores publicos
adscritos a la Auditoria Superior del Estado, en su modalidad entrante o saliente del cargo o comisién conferida, de manera
particular y detallada, respecto a las exigencias legales que debe revestir dicho proceso, al término de una gestion gubernamental,
ello para lograr un proceso ordenado, completo, transparente, se tiene a bien emitir el presente Decreto Administrativo, como
marco de referencia para los servidores publicos de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi.

CONSIDERANDO

El 21 veintiuno de junio del 2018 dos mil dieciocho, se publicé en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado “Plan de San Luis”,
el Decreto nimero 977, de la Sexagésima Primera Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi,
mediante el cual se expide la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

En los términos establecidos de la Ley invocada se faculté a éste Organo Interno de Control de la Auditoria Superior del Estado,
en el ambito de su competencia, para expedir el Manual Técnico de Entrega Recepcion para las Personas Servidoras Publicas de
la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, con base en su articulo Tercero Transitorio, el propio ordenamiento legal
establece la expedicidn de dicho manual, asi como de los procedimientos, formatos y otras disposiciones administrativas.
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En tal condicion, debemos dar paso a un nuevo ordenamiento, que permita llevar a cabo mejores practicas de transparencia y
rendicion de cuentas, que identifique en forma clara y precisa a todos los destinatarios de la Ley, asi como sus obligaciones, plazos
y requisitos que dentro del acto administrativo de entrega-recepcion deberan observar y dar cumplimiento, con motivo de su
separacion del empleo, cargo o comision.

A través de este Decreto Administrativo, se busca asegurar la continuidad sin interrupciéon ni demora, del trabajo y prestacion de
servicios a cargo de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, a la luz de una oportuna, transparente, ordenada y
completa Entrega-Recepcion de los asuntos, archivos, programas, recursos y demas medios asignados para el cumplimiento de
diversas funciones, empleos, cargos o comisiones de las personas que ejercen el servicio publico y que se encuentran adscritas
a este Organo Fiscalizador.

Esto coadyuvara, no solamente a brindar mayor seguridad juridica a las personas que intervienen en los procesos de entrega —
recepcion, sino a generar una adecuada rendicién de cuentas frente a los servidores publicos, entrantes y salientes en cualquiera
de sus formas, de sus cargos adscritos a la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi.

Que en base a lo anterior, se hace necesario reformar y adicionar, el Manual Técnico de Entrega Recepcion para las Personas
Servidoras Publicas de la Auditoria Superior del Estado, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado “Plan de San
Luis”, el 14 de diciembre de 2021, por lo que tengo a bien emitir el siguiente:

DECRETO ADMINISTRATIVO POR EL QUE SE REFORMAN Y SE ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES AL
MANUAL TECNICO DE ENTREGA RECEPCION PARA LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

Articulo Unico.- Se REFORMAN, los articulos 9° fracciones IV, VIII, 13, y ADICIONAN articulo 5 dltimo parrafo, 6 fraccion VIII,
9 fraccion IV BIS, VII BIS, 1X, 13 dltimo parrafo, 13 TER, 14 BIS del Manual Técnico de Entrega Recepcion para las Personas
Servidoras Publicas de la Auditoria Superior del Estado, asi como el Acta Administrativa correspondiente y los Formatos de
Integracion del respectivo Expediente (FERASES), para quedar como sigue:

TITULO |
GENERALIDADES

CAPITULO UNICO
Articulo 5. El proceso de entrega recepcion de los asuntos y recursos publicos, debe realizarse:
I-VI(...)

En todos los supuestos, el servidor publico de la Auditoria Superior del Estado que termine su empleo cargo o comision,
hara la entrega de los recursos publicos a quien oficialmente lo sustituya en sus funciones. Para el caso de que no exista
nombramiento o designacion inmediata de quien deba sustituirlo, la entrega recepcion se hara con quien designe para
tal efecto la persona titular de la institucion.

Articulo 6. El Organo Interno de Control, con base a las atribuciones legales y reglamentarias, podra participar e intervenir en los
actos de entrega recepcion de los servidores publicos que concluyan sus funciones en la Auditoria Superior del Estado, en la que
se encuentren asignados. En ese sentido, podra:

L.V

VIIl. Hacer del conocimiento de las autoridades competentes la inobservancia, incumplimiento y violaciones al Manual
Técnico de Entrega-Recepcion, para las Personas Servidoras Publicas de la Auditoria Superior del Estado, las acciones
que como resultado contravengan la normativa penal, civil, etc; segun corresponda, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.
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TITULO Il
DE LA ENTREGA

CAPITULO |
DE LA ENTREGA RECEPCION.
Articulo 9. (...)

IV (...)

IV BIS.- El Organo Interno de Control, informara a las partes la fecha y hora para llevar a cabo el acto protocolario de
entrega recepcion, de conformidad con el término establecido por el parrafo segundo de la fraccion que antecede.
V. (...)

VI (...)
VILL (...)

VII. BIS. La verificacién y constatacion fisica, del contenido del acta administrativa de entrega recepcion y sus anexos a
que se refiere el articulo 10, del presente Manual, estara a cargo del servidor pablico entrante.

VIII. El acto protocolario de entrega recepcion en el que participan los servidores publicos de la Auditoria Superior del Estado, es
un acto solemne y formal, el cual se llevara a cabo en las instalaciones que ocupan las oficinas del Organo Interno de Control.
Asimismo los servidores publicos sujetos a dicho proceso y los testigos que participan, deben de conducirse con respeto y orden
en todo momento del acto protocolario.

IX.- Para dar legalidad y certeza juridica del acto protocolario de entrega recepcion, el Organo Interno de Control dejara constancia
mediante evidencia de la realizacion del mismo.

Una vez iniciado el acto protocolario de entrega-recepcidn, no podré suspenderse salvo por caso fortuito o de fuerza
mayor, en ese caso el Organo Interno de Control, debera sefalar fecha y hora para celebrar el acto protocolario, en un
plazo que no exceda de veinticuatro horas.

CAPITULO 2
DE LA RECEPCION.
Articulo14. (...)

Articulo 14. BIS. En caso de muerte, incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada por mas de quince dias hébiles
del servidor publico saliente, la persona Titular o la persona Encargada de Despacho de la Auditoria Superior del Estado,
notificara al Organo Interno de Control, quien levantara acta circunstanciada, en presencia de quien asi designe la
persona Titular o la persona Encargada de Despacho de la Auditoria Superior del Estado, y dos testigos, a efecto de
hacer constar el estado en que se encuentra la oficina, o departamento, segln sea el caso, los bienes, recursos y asuntos
que le fueron conferidos para el desempefio de la funcién publica; e inmediatamente se procederd a realizar el proceso
de entrega recepcién, con la persona que sea designada para recibir la entrega recepcién, requiriéndose asi la
informacion al personal adscrito a esa area.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Decreto administrativo entra en vigor al dia siguiente de su emision.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que contravengan al presente Decreto.

MAESTRA ROSALBA SALAZAR MIRANDA
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE LA DE AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO SAN LUIS POTOSI.
(Rdbrica)

San Luis Potosi, San Luis Potosi, a 22 de junio de 2023.
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SUPERIOR DEL ESTADO
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ORGANO INTERNO DE CONTROL FOLIO
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
En la Ciudad de San Luis Potosi, Capital del Estado del mismo nombre, siendo las horas del dia de de 20

, se reunieron en las oficinas que ocupa este Organo Interno de Control, sita en Calle Vicente Guerrero nimero 510, Primer Piso,

Zona Centro de esta Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P. el (la) C. quien deja de ocupar el cargo de
y el(la) C. con motivo de la designacion de que fue objeto por parte del

C. , por lo que en razdén de lo anterior, los servidores publicos que entregan y reciben proceden a
identificarse con expedida por con numero de folio y
y con domicilio legal, el primero de ellos en y el segundo con domicilio legal

en , con domicilios en la ciudad de San Luis Potosi, respectivamente, cuyos rasgos

fisicos coinciden con quien representan, adjuntandose al presente copia fotostatica de las referidas identificaciones, asi como
nombramiento de cada uno para constancia y diligencia.------------=----=------

APERCIBIMIENTO.- Se hace de conocimiento a las partes que durante el presente Acto Protocolario de Entrega Recepcidn,
deben de conducirse con la verdad ante este Organo Interno de Control.

Acto seguido se procede a tomar la protesta de Ley al C. , en su caracter de

, a quién se le protesta y advierte en forma legal a fin de que se conduzca con verdad en la

presente diligencia, apercibido de las sanciones en que incurren quienes se conducen con falsedad, ante una autoridad distinta
de la judicial en el ejercicio de sus funciones, de conformidad con lo previsto por el articulo 284 fraccién | del Codigo Penal vigente
en el Estado.
DESIGNACION DE TESTIGOS DE ASISTENCIA:
Intervienen como testigos de asistencia por parte del servidor publico que entrega los recursos, los

CC. , manifiestan ser el primero se identifica con
con N° y manifiesta tener su domicilio particular en

y el segundo se identifica con con N° teniendo como domicilio

particular , asimismo intervienen como testigos de asistencia por parte del servidor publico que recibe

los recursos, los CC. , manifiestan ser el primero se

identifica con con N°

y manifiesta tener su domicilio particular en y el segundo se identifica con

N° teniendo como domicilio particular

INTERVENCION DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Con fundamento en las disposiciones contenidas en los articulos 1°y 4°, de la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos

del Estado de San Luis Potosi, con fecha 21 de junio de 2018, en el Periddico Oficial del Estado, se establecen que la entrega
recepcion de los recursos publicos de los poderes del Estado, los ayuntamientos, las entidades paraestatales y paramunicipales,
entidades, érganos u organismos constitucionales auténomos y en general cualquier persona que ocupe un empleo, cargo o

comision de cualquier naturaleza dentro de los entes previstos en los articulos 64, y 65, de la Ley Organica de la Administracion
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Publica del Estado, siendo este un acto administrativo personalisimo, de interés publico y cumplimiento obligatorio que debe
realizarse por escrito a través de un informe de gestién detallado, y constar en acta administrativa que contenga, describa y detalle
la informacion relativa a los recursos financieros, humanos y patrimoniales incluyendo la documentacion del archivo fisico y digital
gue se entrega y recibe de conformidad con las atribuciones que establece la Ley de Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas del
Estado de San Luis Potosi. Asimismo en fecha 27 de diciembre del afio 2021, se reformd la Ley de la Materia en la que establece
en su articulo 11 fraccion I, la figura juridica del Organo Interno de Control de la Auditoria Superior del Estado, como Autoridad
competente para supervisar los actos relacionados con la entrega recepcion de este Ente Fiscalizador, por lo que ademas en
términos del articulo 89 SEXTIES fraccién XI, en correlacion con el articulo 34 fraccién VIII, es la autoridad facultada para participar
e intervenir en los procesos de entrega-recepcion de las personas servidoras publicas de esta Auditoria Superior del Estado de
San Luis Potosi. En este acto, la Maestra Rosalba Salazar Miranda, Titular del Organo Interno de Control de la Auditoria
Superior del Estado de San Luis Potosi, lleva a cabo el presente acto protocolario de entrega recepcion de acuerdo a los
requisitos y formalidades establecidas en la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi, respecto de las personas servidoras publicas, adscritos a la Auditoria Superior del Estado.

Estableciendo lo anterior, a efecto de fijar las bases conforme a las cuales los funcionarios encargados por la misma, deberan
elaborar un informe y entregar los recursos humanos, financieros y materiales a quienes los sustituyan en sus cargos, y de

conformidad con el respectivo manual.
ALCANCE DE LA INTERVENCION.
De conformidad con las disposiciones contenidas en el articulo 38, 39, 40, 41,42, 43,y 70, de la Ley de Entrega-Recepcion de los

Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, concatenado con el articulo 89 SEXTIES, fracciones Xl y XVIII, de
la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de San Luis Potosi, adminiculado con el articulo 11 fraccion lll, de la
Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, asi como lo estipulado en el
articulo 34 fracciones VIl y XX, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, la Titular del
Organo Interno de Control de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi, se circunscribe a la supervision, participacion e
intervencion del acto protocolario de entrega recepcion, haciéndose del conocimiento de los servidores publicos participantes de
esta acta, los derechos, obligaciones y responsabilidades que norman el proceso de entrega recepcion, para cada uno de los
presentes, verificacion fisica de los recursos y documentos consignados en la presente, como apoyo al Servidor Publico entrante,
asi como la formulacion y debido llenado de los formatos y documentos de apoyo para la entrega, quedando bajo estricta

responsabilidad de los titulares entrante y saliente o por medio de sus representantes.
HECHOS

(DESCRIPCION DE LOS HECHOS)
DESCRIPCION DE LOS RECURSOS QUE SE ENTREGAN:

FORMATOS DE
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE ENTREGA RECEPCION (FERASES).-EIC. , servidor
publico saliente, da cuenta de los documentos que integran el expediente de Entrega — Recepcién, de conformidad con los articulos

22, 23, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 32 de Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis
Potosf.----------=-mmm oo

OTROS DOCUMENTOS Y REGISTROS. (Si se requiere entregar algin anexo u otro documento que no contemple los formatos
FERASES).
DECLARACIONES FINALES. El C. manifiesta que
proporciond sin omision alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente acta de entrega-recepcién y

sus anexos, por su parte el (la) C. , recibe con las reservas de Ley, todos los recursos y

documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y sus anexos, los que forman parte integrante de la misma.------
---Asimismo, se le hacer saber al C. , que la presente entrega, no libera de responsabilidad
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alguna que pudiera llegar a determinarse con posterioridad, por la autoridad competente, toda vez que los recursos y asuntos que
se entregan, son recibidos en la situacién y circunstancias en que se encuentran, dejando a salvo la facultad de la autoridad
fiscalizadora, de comprobar la veracidad de los datos asentados en la presente acta y sus anexos.
DISTRIBUCION DE LEGAJOS.
Los cuatro legajos que se formulan de la presente entrega, se les dard la siguiente distribucion: Uno para el C.

, servidor publico que entrega, al C. , para el servidor

publico que recibe, uno mas que se deje en el archivo de la (Coordinacion) de de la Auditoria Superior

del Estado, para consulta y referencia y el cuarto para el Organo Interno de Control de la Auditoria Superior del Estado.-------------

CIERRE DEL ACTA.- No habiendo nada mas que hacer constar, y siendo las horas
del dia del mes del afio 20___, en las oficinas que ocupa este Organo Interno de Control, sita en Calle
Vicente Guerrero nimero 510, Primer Piso, Zona Centro, de esta Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., previa lectura que se hizo de
la presente, se da por concluida, firmado por propia voluntad y para constar al margen y al calce, de todas sus fojas, los que en

ella intervinieron.

ENTREGA RECIBE

ORGANO INTERNO DE CONTROL

TESTIGO DE ASISTENCIA TESTIGO DE ASISTENCIA

TESTIGO DE ASISTENCIA TESTIGO DE ASISTENCIA

(CUANDO ALGUNO DE LOS FERASES NO SEA UTILIZADO POR EL AREA CORRESPONDIENTE, SE PONDRA LA
SIGUIENTE ANOTACION: “NO FUE UTILIZADO EN VIRTUD DE QUE LA INFORMACION REQUERIDA NO CORRESPONDE
A ESTA COORDINACION/AREA/DEPARTAMENTO/ETC.”).
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